“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”
COMUNICADO 01-2020-GRSM-DRE/UGEL-R.D

COMUNICADO

La UGEL DE RIOJA, en el marco de la RM N° 665- 2018 MINEDU, comunica a los directores de las Instituciones Educativas de la
provincia de Rioja lo siguiente:
1° Se aproxima el proceso de matricula en la que usted con su equipo dtrectwo debe tener en cuenta lo siguiente:
v’ Cerrar en el SIAGIE el afio escolar 2019.
v" Publicar en ei SIAGIE el nimero real de vacantes por grade RM.N°® 665-2018-MINEDU. )
v Difundir el proceso, cronograma de matricula y ratificacion de la misma 60 dias antes delinicio del aio escol r RM:N° 665-2018-
- MINEDU. .
2° La matricula y ratificacion de la misma es completamente gratuita y no esta sujeta a:
v Examenes de admision
v" Pagos por derecho de vacante o cuotas de asociado.
v" Compra de Utiles escolares y o uniformes.
3° Para la asignacién de vacantes a nuevos estudlantes por grado, véase el orden de prelacion siguiente: (RM.N° 665 2018
MINEDU numeral 5.5.1) |
a) Estudiantes con 'discapac'idad leve 0 moderada.
b) Estudiantes con hermanos matriculados en la |.E

¢) Estudiantes nuevos, tomando en cuenta las recomendaciones del numeral 2.15 del OFICIO MULTIPLE N° 002-2020-GRSM-
DREDGP “PRECISIONES QUE REGULAN LA MATRICULA ESCOLAR EN LA REGION SAN MARTIN 2020’
Otras prioridades deben consignarse en el R.| (RM.N° 665-2018-MINEDU numeral 5.5.1)
4° Para la generacion de recursos directamente recaudados estos deben ejecutarse estrictamente conforme a lo estipulado en
el D.S. 028-2007-ED. a fin de no incurrir en faltas administrativas |

\ Rioja, 14 de enero del 2020.
LA DIRECCION
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Moyobamba, 13 de enero de 2020.

OFICIO MULTIPLE N¢ (002-2020-GRSM-DRE/DGP.

SENORES (as):

JOSE ELIAS OCAMPO VELA, : Director de la UGEL Moyobamba
SEGUNDO FERNANDO VASQUEZ EDQUEN : Director de la UGEL Rioja
ASDRUBAL VELA MACEDO : Director de la UGEL San Martin
ARIETT VASQUEZ PINEDO : Directora de la UGEL Lamas
JUAN RAFAEL JUAREZ DIiAZ : Director de la UGEL Picota
MARIA CAROLINA PEREZ TELLO : Directora de la UGEL El Dorado
WILDORO PINCHI DAZA : Director de la UGEL Mariscal Caceres
VICTOR VELA RAMIREZ : Director de la UGEL Bellavista
MAXWEL PINCHI LOPEZ : Director de la UGEL Huallaga
FELIX RUBEN SALGUERO CONTRERAS : Director de la UGEL Tocache.

ASUNTO: REMITE PRECISIONES QUE REGULAN LA MATRICULA ESCOLAR EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS Y PROGRAMAS DE EDUCACION BASICA EN LA REGION SAN MARTIN,
PARA SU DIFUSION.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarle cordialmente; y a la vez, remitirle, adjunto al

presente las “Precisiones que Regulan la Matricula Escolar en las Instituciones Educativas y

Programas de Educacion Bdsica en la Region San Martin- 2020, para su difusion urgente en sus

respectivas jurisdicciones; a fin de que, en las instituciones y programas educativos de Educacion

Bdsica, los directivos con sus respectiva APAFAS, garanticen la matricula y ratificacion de la misma

sin ningun tipo de discriminacion o condicionamiento.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,
. jensigy. ~ GOBIERNO REGIONAL DE SAN MARTIN
ot At g, Direccién Regional de Educacién
§ ¢ i
& 7 -
\g z
oy WCTEANGA da’F 1 e
Recigpal vt Lie” Juan Orlando Vargas Rojos
R /Directar Regional de Educacion
JOVR/DRE-SM

WRQO/DGP
MEVC/EE

JR. VARACADILLO N® 237 MOYOBAMBA-SAN MARTIN
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PRECISIONES QUE REGULAN LA MATRICULA ESCOLAR EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y

1.

PROGRAMAS DE EDUCACION BASICA EN LA REGION SAN MARTIN 2020

FINALIDAD

Precisar criterios y procedimientos que especifiquen la matricula escolar en las II.EE.
publicas y privadas y Programas de Educacién Bésica en la regién San Martin -2020,
garantizando el acceso a la educacién sin ningun tipo de discriminacion o
condicionamiento.

PRECISIONES

Con el objetivo de garantizar el ingreso y permanencia en la Educacidn Bdsica sin ningtin

tipo de discriminacion o condicionamiento, se hace las siguientes precisiones al numeral;

6.3.5. Matricula de las y los estudiantes, de la Norma Técnica denominada .

“Orientaciones para el desarroflo del Afio Escolar 2020 en las Instituciones Educativas’

y Programas Educativos de Educacion Bdsica”, aprobada mediante RM N° 220-2019-

MINEDU: .

2.1.La madtricula escolar constituye el Gnico acto con el cual se formaliza el ingreso de
todo nifio, nifia, adolescente (NNA), joven o adulto en un determinado nivel o
Programa Educativo de Educaciéon Basica Regular (EBR), Educacién Bésica
Alternativa (EBA) o Educacidn Basica Especial (EBE). Efectuada la matricula, la
continuidad en el sistema educativo de la o el estudiante es automética en una
misma u otra LLE. o Programa Educativo. El padre, madre o tutor, curador o
apoderado solamente se apersonara a la L.E. para realizar la ratificacion de la -
misma, en fechas distintas a la del proceso de matricula. ‘

2.2.las I.EE. y las UGEL tienen la responsabilidad de asegurar el acceso y continuidad
de estudios de todas y todos los estudiantes, en cumplimiento de las edades
minimas establecidas normativamente para cada nivel o modalidad. Las edades de
ingreso y permanencia en Educacidn Basica Regular (EBR), segiin RM N° 665-2018-
MINEDU son las siguientes:

a. La matricula para los nifios y nifias en el ciclo | corresponde a menores de cero
(C)ados(2) afios de edad, y de acuerdo a la edad cronoldgica cumplida al treinta
y uno {21) de marzo.

o

Er los servicios escolarizados de Cuna, las nifias y nifios son matriculados a partir
de los noventa {90) dias de =dad.

c. Enlos servicios No escolarizados del ciclo | se considera lo siguiente:

i. En Salas de Educacion Temprana, podran ser matriculados as nifias y nifios
de seis (6) meses hasta tres {3) afios de edad.

ii. En la Estrategiz de entorno Familiar y en la Estrategia de entorno
Comunitario, podran ser matriculados las nifias y nifios de cero a menos de
tres (3} afios de edad.

d. En Educacion Basica Regular, nivel Inicial (Il CICLO), la matricula para los nifios y
nifias de 3, 4 y 5 es de acuerdo a la edad cronoldgica, cumplida al treinta y uno
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(31) de marzo; en educacién primaria, también es de acuerdo a la edad
cronologica, cumplido los 6 afios al treinta y uno (31) de marzo y en educacion
secundaria, la edad cronolégica méxima para ingresar al primer grado es 13
afos. Excepcionalmente, para los estudiantes mayores de 13 afios, donde no
exista |.EE. de Educacion Basica Alternativa (EBA) en su dmbito de residencia,
podran ser matriculados en II.EE. de Educacién Basica Regular.

e. Para la forma de atencidn presencial, la matricula en cualquiera de los ciclos de
Educacion Basica Alternativa (EBA) inicia a partir de los 14 afios de edad,
cumplidos hasta el 31 de marzo del afio correspondiente. Esta se realiza
tomando en cuenta los plazos establecidos para la Educacién Basica Regular
(EBR); y para la forma semipresencial o a distancia, la matricula se realiza a partir
de los 18 afios de edad, cumplidos al 31 de marzo del afio correspondiente. Asi
mismo, se realiza durante los primeros dias del periodo promocional.

f. La matricula para los nifios, nifias y adolescentes (NNA) en la Educacidn Bdsica
Especial se realiza teniendo en cuenta la edad normativa para el ingreso a cada
grado o edad, asi como la edad méxima sugerida. En todos los casos, el célculo
de las edades normativas y maximas sugeridas, se efectla de acuerdo a la edad
cronolégica cumplida al treinta y uno (31) de marzo, segln el siguiente detalle:

Edad Edad maxima su erida
Niveles Grado/Edad . para inicio
normativa escolanzac;on
Inicial 3 afios 3 afios 4 afios
INICIAL Inicial 4 afios 4 afos 5 afios
Inicial 5 afios 5 afios 6 afios
ler grado 6 afios 8 afios
2do grado 7 afios 9 afios
8 afios 10 afios
PRIMARIA See grado : :
4to grado 9 afios 11 afios
5to grado 10 afios 12 afios
6to grado 11 afios 13 afios

El director es responsable de registrar y mantener actualizada la informacidn
generada durante la matricula y traslado de los estudiantes a través del SIAGIE, en
un plazo no mayor de 45 dias calendario posterior al inicio del periodo lectivo, tanto
en zona urbana y rural, velando por la veracidad y consistencia de la informacién
registrada en el sistema. En el caso de estudiantes con necesidades educativas
especiales (NEE) asociadas a discapacidad leve o moderada, discapacidad sensorial
o discapacidad fisica se actualizard la informaciéon referida al certificado de
discapacidad y se gestionara el informe psicopedagégico con el SANEE, psicélogo u
otro especialista competente de la I.E. o programa y/o instituciones privadas, a
través de alianzas o apoyo de las familias.

El registro y actualizacidn de la informacion de la matricula de los estudiantes en el
SIAGIE es totalmente gratuita y no debe estar sujeta a cobros indebidos a los padres
de familia. Las UGEL deben velar por la gratuidad del registro de la matricula,
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capacitando aquellos directores que no manejan el SIAGIE y/o apoyando con el
registro y actualizacion a aquellos que en sus II.EE. no cuentan con el servicio de
internet, brindando facilidades con equipos de computo, un ambiente y designando
personal, a través de un cronograma de atencidn determinado.

Enelcaso de [I.EE. publicas o programas educativos publicos, la matricula es gratuita
y durante su proceso se prohibe cualquier practica discriminatoria (motivos de raza,
sexo, religion, opinidn, origen social, condicién econdmica, estado civil o de
cualquier indole) o el condicionamiento a examen de ingreso, admision u otro tipo
de evaluacion, constancia de tamizaje de hemoglobina , asi como la presentacion
del voucher/recibo por pago previo de la cuota ordinaria o extraordinaria de la
APAFA u otras asociaciones de familias o estudiantes , compra de uniforme escolar,
donaciones u otros conceptos similares, bajo responsabilidad del directivo de la I.E.
En contextos bilinglies, la informacién serd proporcionada en la lengua del padre,
madre o tutor, curador o apoderado o su representante acreditado u del propio
nifio, nifia o adolescente.

En ese sentido, se sugiere que los equipos directivos de las Il.EE. promuevan que las '
APAFA cobren sus cuotas luego de culminado el plazo de cierre de la matricula y la
continuidad de estudios, es decir, al menos luego de pasados cuarenta y cinco (45)
dias calendario del inicio de clases.

.En el caso de las instituciones educativas privadas, la matricula esta sujeta al pago

de los conceptos que correspondan en atencion a lo regulado en RM N° 665-2018-

MINEDU y el Decreto de Urgencia N° 002-2020.

a. El{la) director{a) deberd informar a los padres de familia de forma escrita, veraz,
suficiente y apropiada, el monto, nimero y oportunidad de pago de las
pensiones, asi como de los posibles aumentos. El monto que se establezca por
cancepto de matricula no puede exceder el importe de la pension mensual de
estudios.

b. El{la) director (a) deberd informar a los padres de familia de forma escrita, veraz,
suficiente y apropiada, los montos que regirdn para los tramites administrativos
de la IE durante el afio escolar 2020.

c. Niel{la) director (a} ni cualquier otro personal de la |E podrd obligar a los padres
de familia a presentar el total de materiales y/o (tiles educativos al inicio del
afio escolar; ni a adquirir uniformes, materiales o (tiles educativos en
establecimientos sefialados con exclusividad por las ILEE. La entrega de los
referidos Gtiles 0 materiales debe ser realizada de manera progresiva, acorde a
las necesidades de uso de los estudiantes y en funcién al plazo gradual que
establezca la |.E. privada, a través de su reglamento interno. La fecha de inicio
de dicho plazo no puede ser menor a 30 dias calendario posterior al inicio de
clases. (citar el decreto de urgencia 02)

d. La cuota de ingreso otorga al estudiante el derecho a obtener una vacante y
permanecer en la |.E. privada hasta la culminacion de sus estudios en la misma.
Se cobra por Unica vez, salvo que hubiera sido previamente devuelta.



, D}RECCION REGIONAL DE EDUCACION

A e

ban Martm "DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
e 1- Wi "ANG OF LA U SALIZAL NDE LA

e. Enelcaso de traslado de la matricula o de retiro voluntario del estudiante, la I.E.
privada debe devolver la cuota de ingreso de forma proporcional al tiempo de
permanencia del estudiante. Salvo que, el usuario del servicio mantuviera deuda
pendiente de pago. En dicho caso, la I.E. privada deduce dicha deuda del monto
adevolver por concepto de cuota de ingreso. En todos los casos; la base para el’
calculo toma en cuenta el tiempo de permanencia del estudiante en la I.E.
contando desde el ingreso o la primera matricula del estudiante a la I.E. privada,
de acuerdo a la férmula de calculo que el MED especifica en el reglamento de |a
Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados. Bajo ningin supuesto la
I.E. debe negarse a devolver el concepto cancelado por cuota de ingreso.

f. Enelcaso de reingreso del estudiante a la I.E. privada, no puede exigirse el pago
de una nueva cuota de ingreso; salvo, que dicha cuota hubiera sido previamente
devuelta. En este caso, el pago de la nueva cuota de ingreso debe efectuarse de
forma proporcional al tiempo de permanencia del estudiante en la I.E., acorde
a los niveles o ciclos que se van a cursar.

2.6. Durante el proceso de matricula, se sugiere a las Il.EE. solicitar los datos de los
padres, tutores o apoderados de los estudiantes, asi como informacién respecto a
la salud de estos como: alergias, medicacién, enfermedades existentes, etc.
segun anexo 01. La informacidn sobre la salud de los estudiantes debe mantenerse
en estricta reserva, bajo responsabilidad del director o responsable de la matricula
designado y del docente encargado de la formacion de los nifios, nifios v
adolescentes. Estos datos deberdn mantenerse actualizados con'el fin de poder
atender cualquier urgencia que surja a lo largo del periodo lectivo. Adicionalmente,
durante la matricula de las y los estudiantes del Ciclo 1 y Il se solicitara: i) constancia
de haber realizado el tamizaje de hemoglobina y copia de la cartilla CRED, sin ser
un condicionamiento de la matricula. En caso de no haberlo realizado, la madre,
padre o apoderada/o debe firmar un documento en el que se compromete a
realizarlo en los siguientes tres meses, segin Anexo 02.

€.
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2.7.En la EBRy en la EBA, se reservaran como minimo dos (2) vacantes por aula para las
y los estudiantes con necesidades educativas especiales (NEE) asociadas a
discapacidad leve o moderada, discapacidad sensorial o discapacidad fisica hasta
por quince (15) dias calendario, a partir del inicio de la matricula. Cumplido el plazo,
la I.E. o Programa podra disponer de estas dos vacantes para todos los nifios, nifias
y adolescentes (NNA), incluyendo los que se encuentren con NEE asociadas a
discapacidad. En el caso de los servicios EBE (CEBE/PRITE) la matricula es flexible y
puede continuar durante tedo el periodo lectivo.

2.8.La continuidad de estudios en o entre II.EE. publicas es gratuita y no puede ser
condicionada bajo ninglin motivo. Se confirma con la asistencia de la o el estudiante
hasta los treinta (30) dias del inicio de clases o si el padre, madre, tutor, curador o
apoderado o su representante acreditado comunica por cualquier medio formal la
continuidad del estudiante en la misma |.E. o programa dentro del plazo sefialado.
Cumplido el plazo, la I.E. o programa educativo, mediante acto resolutivo, procede
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al retiro del estudiante y una vez notificada la resolucién directoral, podra disponer
de la vacante para atender a quienes soliciten la matricula o traslado.

2.9.Asimismo, las nifias, nifios y adolescentes entre 9 y 13 afios de edad que no se hayan
insertado oportunamente en la Educacién Basica Regular o habiendo ingresado,
requieran reinsertarse luego de un periodo de ausencia, deben ser atendidos en las
I.LEE. de EBR, segln lo dispuesto en las normas vigentes.

Solo en el caso de traslado de EBR a EBA, la o el estudiante debera culminar la
Educacién Basica en la dltima modalidad, es decir, no podra retornar a la modalidad
de origen, salvo que no exista II.EE. de EBA en el dmbito de residencia del estudiante,
lo cual debera ser confirmado por la UGEL.

2.10. Documentos que se deben presentar para matricular a los NNA en una I.E.

a. En el caso de las II.EE. publicas, para matricular a su hijo o hija, los padres de
familia deben presentar la partida de nacimiento o DNI o pasaporte u otro '
documento de identidad, reconocido por las autoridades migratorias
competentes. En el caso no se cuente con dichos documentos, podran
regularizar en un plazo de 45 dias calendario, posteriores al inicio del afio
escolar, previa firma de una declaracidn jurada, en la cual se detallen los datos
del estudiante con la finalidad de asegurar la veracidad de estos.

b. Asimismo, las familias que matriculen a sus hijos/as en el nivel inicial deberan
presentar una constancia de haber realizado el tamizaje de hemoglobina, asi
como la cartilla CRED (Crecimiento y Desarrollo) de su hijo/a, sin ser " :
condicionante para la matricula. En caso no cuenten con estos documentoé’,
deberan firmar un compromiso para realizar el tamizaje y obtener la cartilla en
un plazo de tres meses, R

¢. Para matricularse en el primer grado de Educacién Secundaria por “Cambio de
nivel”, el estudiante debe acreditar haber aprobado el sexto grado de educacién
primaria, con los certificados de estudio del nivel primaria.

d. Enelcaso de una I.E. privada, ademas de lo sefialado previamente, se deberan
presentar los documentos adicionales que se encuentran establecidos en su
reglamento interno.

e. Para matricular a nifios, nifias y adolescentes que tienen alguna necesidad
educativa especial asociada a discapacidad, tanto en II.EE. publicas y privadas,
ademas de los requisitcs regulares planteados en los generales de la matricula,
el padre o madre de familia o tutor legal, deberd presentar el certificado de
discapacidad otorgado por el médico certificador especializado en la materia,
registrado en cualquier establecimiento de salud o el carnet/resolucidn
otorgado por CONADIS.

Cabe resaltar que la falta de certificado de discapacidad o carnet/Resolucién
otorgado por CONADIS no impide la matricula, ya que podra adjuntar dicho
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documento en un plazo de seis meses, posteriores al inicio del afio escolar,
previa firma de una declaracidon jurada que asegure la veracidad de la
informacidn.

-t f.  El proceso de matricula para los RNA que hayan realizado estudios en el
extranjero, deberd pasar por un procedimiento de convalidacién o revalidacién
de estudios, siempre que tenga documentos que acrediten dichos estudios.

En caso no cuenten con los documentos que acrediten sus estudios, deberdn
pasar por una “Evaluacion de ubicacién” para definir si el menor ha logrado los
aprendizajes necesarios para ingresar a uno u otro grado de EBR. Dicho proceso
debe realizarse de acuerdo al numeral 7.5. de la Resolucion Viceministerial N°
025-2019-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada:
“Disposiciones que orientan el proceso de evaluacién de los aprendizajes de
los estudiantes de las instituciones y programas educativos de Educacién
Basica”.

2.11. las II.EE. privadas deben brindar informacion a las madres y los padres de familia,
tutores o apoderados, sobre el cronograma de matricula, montos de pensiones,
matricula, cuota de ingreso y cuotas extraordinarias, condiciones pedagogicas,
institucionales y financieras que regiran la prestacion del servicio educativo durante
el periodo lectivo. Las II.EE. privadas estdn prohibidas de impedir el traslado de
matricula por deuda; solo pueden retener los certificados de estudio de los grados
no pagados, siempre y cuando hayan informado a las madres y los padres de familia
o apoderados antes del proceso de matricula, debidamente acreditado.

2.12. Las fechas clave durante el proceso de matricula de toda I.E. y programa educativo
publicos son las siguientes:

a. La difusién de la matricula debe realizarse con no menos de treinta (30) dias
calendario anteriores al inicio de la matricula (debe iniciarse como méaximo el
16/01/2020). Para ello, la I.E. o Programa deberd publicar en un lugar visible del
establecimiento educativo y, opcionalmente, en la pagina web y/o en alguna
plataforma comunicacional con la que cuente lo siguiente:

e Cronograma de la matricula para el periodo lectivo.

* Numero de vacantes por aula para el periodo lectivo.

® Numero de vacantes destinadas a la inclusién de estudiantes con algun tipo
de discapacidad leve o moderada.

b. El proceso de matricula inicia con no menos de treinta (30) dias calendario
anteriores al inicio de las clases y finaliza segun lo regulado por cada modalidad
de la EB. El proceso debe iniciarse como maximo el 15/02/2020.

c. elinicio del periodo lectivo sera 16/03/2020.

d. En inicial y en la Educacion Basica Especial el proceso de matricula es
permanente durante todo el periodo lectivo, de acuerdo a la vacante disponible.
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e. En primaria y secundaria de la EBR y en el caso de la forma de atencidn
presencial de EBA, el proceso de matricula finaliza a los cuarenta y cinco (45)
dias calendario de iniciado el periodo lectivo, es decir, el 30/04/2020. Para las
formas de atencidn semipresencial o a distancia de la EBA la matricula se realiza

durante los primeros treinta (30) dias del periodo promocional.
El traslado de una I.E. o programa a otra L.E. en el mismo periodo se realiza

" hasta sesenta (60) dias calendario antes de que finalice el periodo lectivo. La
fecha limite para realizar el traslado es el 23/10/2020.

regional.

El fin del periodo lectivo serd el 23/12/2020, de acuerdo a la calendarizacidn

2.13. Elndmero de vacantes por aula o seccién en las II.EE. publicas en los distintos niveles,
modalidades, ciclo o formas educativas, de acuerdo a la ubicacién de la I.E. es e

siguiente: Mo
NUMERODE | '«
MODALIDAD |  NIVEL O— EST;’E{')‘;NTE
/ PROGRAM | ATENCION ” SR
FORMA A
Urban | Rura
a i
Escolarizada Unidocente = 15
Inicial {*) Polidocente
Escolarizada completo o 25 20
incompleto (**)
Educacion Escolarizada Unidocente - 20
Basica Regular . Polidocente
(EBR) Primaria (*) Ceeolanzatla multigrado 28 20
. Polidocente
Escolarizada completo (**) 30 25
Secundaria ) Polidocente . '
(*) Escolarizada completo (**) 30 25
ok s Multiciclo
Ciclo inicial Kaltiarads
Educacion intermedio Presencial . £ 20 15
. 5 Polidocente
Basica (*)
. completo
Alternativa Bresencialy
(EBA) Ciclo : : Polidocente N
Semipresencia 20 15
avanzado (*) | completo
Educacién Inicial Escolarizada Especial 6 6
Bésica Especial
Especial Primaria Escolarizada 8 8
(EBE)

(*) Se podra considerar una carga docente menor a la establecida para cada seccion, en aquellas II.EE.

que cuenten con estudiantes con necesidades educativas especiales, asociadas a discapacidad.
(**) El Nimero total de vacantes puede variar en mas o menos 5, dependiendo del tamafio de las aulas

y razcnes debidamente justificadas.

Para el caso de aquellas II.EE. pertenecientes al modelo de servicio de! dmhito rural de
Secundaria en Alternancia (SA), Secundaria con Residencia Estudiantil (SRE) y Secundaria
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Tutorial {ST), debidamente reconocidos, de acuerdo a su caracteristica se considera el
siguiente numero de vacantes por seccidn: ‘

] NUMERO DE
MODALIDAD/ NIVEL . ESTUDIANTES
ATENCION | CARACTERISTICAS :
FORMA PROGRAMA POR SECCION
Urbana | Rural
Primaria (*) | Escolarizada Unidocente - 15
Secundaria
en ) Polidocente
s Escolarizada completo (**) - 15
Educacién (SA)
Basica Regular | secundaria con
(EBR) Residencia ; Polidocente
Estudiantil Escolarizada completo (*¥) i 28
(SRE) )
Secundaria : Polidocente -
Tutorial (ST) e completo (***) ) 2a

(*) Se podré considerar una carga docente menor a la establecida para cada seccién, en aquellas II.EE.
que cuenten con estudiantes con necesidades educativas especiales, asociadas a discapacidad.
(**) El Nimero total de vacantes puede variar en mds o menos 5, dependiendo del tamafio de las aulas
y razones debidamente justificadas.
{***) El nimero de vacantes es por nicleo y puede variar en mas o menos 5, dependiendo de la capacidad
del nucleo y razones debidamente justificadas.

2.14. Sila cantidad de postulantes es mayor a la de vacantes en una L.E o Programa
Educativo, los criterios que conduzcan el proceso de priorizacién de ingreso de los
nifios, nifas, adolescentes, jovenes o adultos en todas las instituciones educativas
de Educacion Basica Regular o Educacion Basica Alternativa a nivel nacional, segin
la RM N° 665-2018-MINEDU, son las siguientes:

a. Estudiantes con necesidades educativas especiales, asociadas a una
discapacidad leve o moderada, discapacidad sensorial o discapacidad
fisica (2 vacantes por aula).

b. Siel postulante cuenta con hermanos matriculados en la I.E. o Programa.

2.15. Encaso que la cantidad de postulantes siga siendo mayor al nimero de vacantes,
aun aplicando los criterios de prioridad descritos anteriormente; se sugiere
proceder a un sorteo publico para la adjudicacion de vacantes; a fin de que, todo
elalumnado tenga las mismas opciones de acceso en igualdad de oportunidades,
evitando practicas discriminatorias entre los postulantes. Para el sorteo publico
de adjudicacion de vacantes se sugiere los siguientes procedimientos:

e Conformar una comisidn especial, integrada por el director de la I.E., el
presidente de APAFA y el representante de los docentes del CONEI.
e Publicacidon de cronograma extraordinario para llevar el sorteo publico de
vacantes disponibles, conteniendo lo siguiente:
v Fecha/s de recepcidn de solicitudes de admisién a vacante de los
padres de familia (el tramite sera gratuito y debe darse dentro de los
horarios de atencidn, para evitar colas).
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v’ Publicacion de fecha del sorteo publico para adjudicacién de vacantes
disponibles en la I.E.
v Sorteo publico para la adjudicacidn de vacantes disponibles.
¥" Publicacién de estudiantes que accedieron a vacante en la I.E.
- =¥ Matricula de estudiantes que accedieron a vacante. . -

2.16. Los criterios y procedimientos de las prioridades de matricula de los nifios, nifias,
adolescentes, jévenes o adultos en todas las instituciones educativas de Educacién
Bdsica Regular o Educacién Bésica Alternativa deben consignarse y/o actualizarse en
el Reglamento Interno de la I.E. o Programa Educativo; para que, durante la
matricula, éstos sean las que conduzcan el proceso de priorizacién de ingreso.

Moyobamba, enero de 2020.

owaLo,  GOBIERNO REGIONAL DE SAN MARTIN

; g Oy Direccion Regional de Educacion

L€ juan Orlando Vargas Roias
irector Regional de Educacion

JOVR/D
WRQO/DDGP
MCVC/ EE.






.
‘l’i

San Martin DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

HERN 40N "ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD

Ak DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

ANEXO 01

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE
INSTITUCION/PROGRAMA EDUCATIVO"XYZ"

b ¢ o (nombre y apellidos del declarante)
identificado(a) con Documento Nacional de Identidad (DNIYN®..................... , ¥ domicilio actual en
............................................................ , en mi calidad de(padre), (madre), (tutor), (curador),
(apoderado), con el compromiso de regularizar la documentacion en los plazos establecidos, a
continuacion, declaro:

DATOS DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

Nombres
Apellidos
Fecha de nacimiento Ldia mes ... afo
Lugar de nacimiento | v (distrito)
..................... (provincia)

Periodo lectivo en el que ingresa

Grado/edad y nivel educativo al que ingresa

reutrans " | Sii gl nifio, nifia o adolescente presenta condicion
VISACION Scanaci ) e
1 sesenliie, de discapacidad, mencione el diagndstico o las
%f O deficiencias: y si el tipo de discapacidad es leve o
D moderada.

Indique si el nifio, nifia 0 adolescente presenta
alguna alergia o enfermedad.

i En caso de presentar alguna alergia o
enfermedad, mencione que medicacion esta
S pankint recibiendo.

[ Visi
\ 2

Firmo la presente declaracion de conformidad con lo establecido en el articulo 49 del Texto Unico
Ordenado de la Ley No 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso de
resultar falsa la informacién que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el
articulo 411 del Cddigo Penal, concordante con el articule 33 del Texto Unico Ordenado de la
Ley No 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; autorizando a efectuar la
comprobacion de la veracidad de la informacion declarada en el presente documento.

...................... ; wive 08 s 0820020

Firma Huella digital

DNI N° (indice derecho)

-
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ANEXO 02

COMPROMISO DE LAS FAMILIAS EN LA LUCHA CONTRA LA ANEMIA Tud de

Gl W
IERRS

YO i e S s e e T, SRS S s THAMA ( ) BAPA { 1)
apoderadal/o () Q8. .o , estudiante de la LE.
................................................................................................... , declaro que no he entregado a la

I.E el certificado de tamizaje de hemoglobina y la copia de la cartilla CREO de mi hijo/a.

La I.E me ha proporcionado informacion de lo importante que es atender y prevenir la anemia en

mi hija/o. Por ello, me comprometo a realizar el descarte de anemia en los siguientes tres meses

y ponerlo en conocimiento del directivo de la LLE, para lo cual entregaré los documentos

correspondientes.

fg{:;*?ﬂ—;@c;;\.
( VISACIC e

LU LT PPy

Firmo en sefial de compromiso

Huella digital
(indice derecho)
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N°665-2018 MINEDU

04 DIC 2018

VISTOS, el Expediente N° 194652-2018, el Informe N° 343-2018-MINEDU/VMGI-
DIGC-DIGE de la Direccion de Gestién Escolar, dependiente de la Direccidon General de
Calidad de la Gestion Escolar, y el Informe N° 1239-2018-MINEDU/SG-OGAJ de la Oficina
General de Asesoria Juridica, v,

_ CONSIDERANDO:
2\ Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, en adelante la Ley,
ge establece que el Ministerio de Educacion es el érgano del Gobierno Nacional que tiene por
S/ffinalidad definir, dirigir y articular la politica de educacion, cultura, recreacion y deporte, en
M&"’ concordancia con la politica general del Estado;

i
,%N

1
|

Que, conforme a lo dispuesto por el literal b) del articulo 8 de la Ley, la educacion
peruana tiene a la persona como centro y agente fundamental del proceso educativo. Se
sustenta, entre otros, en el principio de equidad, que garantiza a todos iguales oportunidades
de acceso, permanencia y trato en un sistema educativo de calidad,

Que, de acuerdo con el literal a) del articulo 53 de la Ley, el estudiante es el centro del
proceso y del sistema educativo. Le corresponde, entre ofros aspectos, contar con un sistema
educativo eficiente, con instituciones y profesores responsables de su aprendizaje y desarrollo
integral; recibir un buen trato y adecuada orientacion e ingresar oportunamente al sistema o
disponer de alternativas para culminar su educacion;

~ Que, de acuerdo con el literal d) del articulo 18 de la Ley, con el fin de garantizar la
uidad en la educacion las autoridades educativas, en el ambito de sus respectivas
mpetencias, aseguran mecanismos que permitan la matricula oportuna, la permanencia y la

Que, el articulo 66 de la Ley sefiala que la Institucion Educativa, como comunidad de
prendizaje, es la primera y principal instancia de gestion del sistema educativo
descentralizado. En ella tiene lugar la prestacion del servicio;

' Que, el articulo 2 del Reglamento de la Ley, aprobado por Decreto Supremo N° 011-
2012 ED, establece que la educacion como derecho fundamental de la persona y la sociedad
es garantizada por el Estado, en el marco de la Constitucién Politica del Pert y la Ley. Se
%, viabiliza a través de la formacion integral de calidad para todos y mediante la universalizacion y
% bbligatoriedad de la Educacion Basica;

Que, en ese marco, mediante Resolucién Ministerial N° 0516-2007-ED se aprueban los
“Lineamientos para el proceso de matricula escolar en las instituciones educativas publicas de
Educacion Basica”, los cuales establecen normas y procedimientos sobre el proceso de
matrt’cula escolar en las lnstituciones Educativas Publioas de Educacién Bésica en sus




% &/
B otaria Gt
procedimientos;Tondiciones y requisitos para la atencion de la matricula de los nifios, nifias y
adolescentes en edad escolar, en las instituciones educativas publicas de Educacion Basica;
ampliar la cobertura de atencion del servicio educativo escolarizado a efectos de disminuir las
\ causas de la desatencion de los nifios y nifias en edad escolar del pais; asi como, promover y
o} garantizar la simplificacion de procedimientos y la transparencia de la actuacion de los
responsables de la matricula escolar en las Instituciones Educativas;

Que, a través del Oficio N° 626-2018-MINEDU/NVMGI-DIGC, la Direccion General de
Y, Calidad de la Gestion Escolar remite al Despacho Viceministerial de Gestion Institucional el

\, Infforme N° 343-2018-MINEDU/NMGI-DIGC-DIGE de la Direccion de Gestion Escolar,
+). dependiente de la referida Direccidén General, con el cual se sustenta la necesidad de aprobar
| una nueva norma técnica que tenga como finalidad establecer orientaciones y procedimientos
respecto a la matricula escolar y traslados que se realizan en las instituciones educativas y
programas de Educacion Basica a nivel nacional en sus modalidades regular, especial y
i alternativa, por lo que a su vez solicitan que se derogue la Resolucion Ministerial N° 0516-
‘ 2007-ED, que aprueba los Lineamientos para el proceso de matricula escolar en las
instituciones educativas publicas de Educacion Basica;

Con el visado del Despacho Viceministerial de Gestion Pedagégica; del Despacho
Viceministerial de Gestion Institucional; de la Secretaria General; de la Secretaria de
Planificacion Estratégica; de la Direccion General de Calidad de la Gestion Escolar; de la
Direccion General de Educacion Bésica Regular; de la Direccion General de Servicios
Educativos Especializados; de la Direccion General de Educacién Basica Alternativa,
Intercultural Bilinge y de Servicios Educativos en el Ambito Rural; de la Direccion General de
A\ Gestion Descentralizada; de la Oficina de Seguimiento y Evaluacién Estratégica; de la Oficina
de Planificacion Estratégica y Presupuesto; y, de la Oficina General de Asesoria Juridica;

De conformidad con el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de
/ Educacion, modificado por la Ley N° 26510; la Ley N° 28044, Ley General de Educacién; su
—s--Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo N° 011-2012-ED; y el Reglamento de

“““Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado con Decreto Supremo N° 001-
2015-MINEDU; :

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Norma Técnica denominada “Norma que regula la matricula
J— escolar y traslado en las instituciones educativas y programas de Educacion Basica”, la misma
~n B que como anexo forma parte de la presente resolucion.

2%
&

Articulo 2.- Derogar la Resolucién Ministerial N° 0516-2007-ED, que aprueba los

é“ W

€55

?;ﬁwwgt’?‘uneamientos para el proceso de matricula escolar en las instituciones educativas publicas de
\% ¢¥/ Educacion Basica’.

N

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente resolucion y su anexo, en el Sistema
de Informacion Juridica de Educacion (SIJE), ubicado en el portal institucional del Ministerio de
Educacion (www.gob.pe/minedu), el mismo dia de la publicacién de la presente resolucion en el

iario Oficial “El Peruano”.

f
: :uauuu:\uuuu-....nonuun »

DANIEL ALFARD PAREDES
Mirisits de Educagion

Registrese, comuniquese y publiquese.




665-2018-MINEDU

NORMA QUE REGULA LA MATRICULA ESCOLAR Y TRASLADO EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y PROGRAMAS DE EDUCACION BASICA

2.1.

2.2,

FINALIDAD:

Establecer orientaciones y procedimientos respecto a la matricula escolar y
traslados que se realizan en las Instituciones Educativas y Programas de
Educaciéon Basica a nivel nacional en sus modalidades Regular, Especial y
Alternativa.

OBJETIVOS:

Uniformizar los procedimientos, condiciones y requisitos para la matricula
escolar y traslado de todos los nifios, nifias, adolescentes, jovenes y adultos, en
las Instituciones Educativas y Programas de Educacién Bésica a nivel nacional.
Promover y garantizar la simplificacion de los procedimientos y la transparencia
de la actuacion de los responsables de la matricula escolar y traslado en las
Instituciones Educativas y Programas de Educacion Basica a nivel nacional.

ALCANCE:

Ministerio de Educacion.

Direcciones Regionales de Educacién o quienes hagan sus veces.
Unidades de Gestién Educativa Local.

Instituciones Educativas de Educacion Bésica publicas y privadas.
Programas de Educacién Basica, en lo que corresponda.

BASE NORMATIVA:

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados.

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Ley N° 28628, Ley que regula la participacion de las asociaciones de padres de
familia en las instituciones educativas publicas.

Ley N° 29524, Ley que reconoce la sordoceguera como discapacidad Unica y
establece disposiciones para la atencién de personas sordociegas.

Ley N° 29535, Ley que otorga reconocimiento oficial a la lengua de sefias
peruana.

Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales.

Ley N° 29778, Ley Marco para el desarrollo de la integracion fronteriza.

Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

Ley N° 30150, Ley de proteccion de las personas con trastorno del espectro
autista (TEA).

Ley N° 27444, ey del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de Educacion.

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Decreto Supremo N° 004-98-ED que aprueba Reglamento de Infracciones y
Sanciones para Instituciones Educativas Particulares.
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- Decreto Supremo N° 004-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28628, Ley que regula la participacion de las asociaciones de padres de familia
en las instituciones educativas publicas.

- Decreto Supremo N° 009-2006-ED, que aprueba el Reglamento de las
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacién Técnico-Productiva.

- Decreto Supremo N° 073-2007-RE, que ratifica la Convencion sobre los
Derechos de las Personas con Discapacidad y su Protocolo Facultativo.

- Decreto Supremo N° 006-2011-MIMDES, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29524, Ley que reconoce la sordoceguera como discapacidad unica y
establece disposiciones para la atencién de personas sordociegas.

- Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28044, Ley General de Educacion.

- Decreto Supremo N° 004-2013-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29944, Ley de Reforma Magisterial.

- Decreto Supremo N° 017-2013-RE, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29778, Ley Marco para el Desarrollo e Integracion Fronteriza.

- Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion.

- Decreto Supremo N° 001-2015-MIMP, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30150, Ley de proteccién de las personas con trastorno del espectro autista
(TEA).

- Decreto Supremo N° 006-2017-MIMP, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29535, Ley que otorga reconocimiento oficial a la lengua de sefias peruana.

- Resolucién Ministerial N° 0234-2005-ED, que aprueba la Directiva sobre
Evaluacién de los Aprendizajes de los Estudiantes en la Educacion Basica
Regular.

- Resolucién Ministerial N° 0516-2007-ED, que aprueba los “Lineamientos para
el proceso de matricula escolar en las instituciones educativas publicas de
Educacion Basica”.

- Resolucién Ministerial N° 0069-2008-ED, que aprueba la Directiva “Normas para
la matricula de nifios, nifias, jdvenes con discapacidad en los diferentes niveles
y modalidades del sistema educativo en el marco de la Educacion Inclusiva”.

- Resolucién Ministerial N° 0028-2013-ED, que dispone que las Instituciones
Educativas Publicas y Privadas que presten servicios en el nivel de Educacion
Inicial de la Educacién Basica Regular, excepcionalmente, podran autorizar el
ingreso y/o permanencia del nifio o nifia hasta un afio mayor de la edad
cronolégica establecida al inicio del afio escolar.

- Resolucién Ministerial N° 427-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 020-2013-
MINEDU-VMGP-DIGEBA, denominada “Orientaciones para desarrollar la
atencion semipresencial en los Centros de Educacion Basica Alternativa”.

- Resolucién Ministerial N° 657 — 2017 — MINEDU, que aprueba las
“Orientaciones para el desarrollo del afio escolar 2018 en Instituciones
Educativas y Programas Educativos de la Educacion Basica”.

- Resolucién Ministerial N° 609-2018-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica
denominada "Norma que regula el Registro de la trayectoria educativa del
estudiante de Educacién Basica, a través del Sistema de Informacion de Apoyo
a la Gestion de la Institucién Educativa (SIAGIE)".
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Resolucién Viceministerial N° 018-2007-ED, que aprueba el “Cuadro de
Equivalencia de la Educacion Basica Alternativa con la Educacion Bésica
Regular y la Educacién de Adultos”.

Resolucion Viceministerial N° 036-2015-MINEDU, que aprueba la norma
técnica denominada “normas para la planificacion, creacién, implementacion,
funcionamiento, evaluacion, renovacién y cierre de Programas No
Escolarizados de Educacion Inicial - PRONOE!".

Resolucién Viceministerial N° 052-2015-MINEDU, que aprueba la norma
técnica denominada “Normas para el desarrollo del Proceso Unico de Admision
a los Colegios de Alto Rendimiento”.

Resolucion de Secretaria General N° 613-2014-MINEDU, que aprueba la norma
tecnica denominada “Normas y Orientaciones para la organizacion vy
funcionamiento de la forma de atencién a distancia en el Ciclo Avanzado de los
Centros de Educacion Basica Alternativa publicos y privados”.

Resolucion de Secretaria General N° 063-2015-MINEDU, que aprueba la norma
técnica denominada “Normas y Orientaciones para el desarrollo del Programa
de Alfabetizacion y Continuidad Educativa”.

Resolucion de Secretaria General N° 938-2015-MINEDU, que aprueba los
“Lineamientos para la Gestion Educativa Descentralizada”.

Resolucién de Secretaria General N° 040-2016-MINEDU, que aprueba los
“Lineamientos que regulan las formas de atencion diversificada en el nivel de
educacion secundaria de la educacién basica regular en el &mbito rural”.
Resolucién Directoral N° 562-2010-ED, que aprueba la Directiva N° 041-2010-
VMGP/DIGEBA/DPEBA denominada “Evaluacion de los Aprendizajes en la
modalidad de Educacién Basica Alternativa”.

DISPOSICIONES GENERALES:
Abreviaturas:
APAFA : Asociacion de Padres de Familia
IE : Institucién Educativa.
IL.EE. : Instituciones Educativas.
CEBA : Centro de Educacion Basica Alternativa.
CEBE : Centro de Educacion Basica Especial.
EB : Educacién Basica.
EBA : Educacién Basica Alternativa.
EBE : Educacién Basica Especial.
EBR : Educacién Basica Regular.
DNI : Documento Nacional de identidad.
DRE : Direccién Regional de Educacion.
FUM : Ficha Unica de matricula.
IPRESS - Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud.
NNA : Nifia, nifio o adolescente.
NEE : Necesidades Educativas Especiales.
PRITE : Programa de Intervencién Temprana.
Programa : Programa de Educacion Basica que realiza matricula.
SAANEE : Servicio de Apoyo y Asesoramiento para la Atencion a las
Necesidades Educativas Especiales.
SIAGIE : Sistema de Informaciéon de Apoyo a la Gestién de la
Instituciéon Educativa.
UGEL : Unidad de Gestién Educativa Local.
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5.2,

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.4.

5.4.3.

DE EDUCACION BASICA

Glosario:

Afio lectivo: Periodo de dias del afio habilitado para dar clases en cumplimiento
de las horas lectivas minimas correspondientes a cada nivel de la EBR o la EBE.
El afio lectivo suele ser inferior en dias a un afio calendario y puede dividirse en
trimestres o bimestres.

Periodo promocional: Es el periodo de inicio y término de grado que
corresponde a un ciclo de la EBA. En las formas de atencion semipresencial o a
distancia pueden darse dos periodos promocionales en un mismo afio.

Periodo lectivo: Denominacion genérica que agrupa las nociones de afio lectivo
y periodo promocional.

Definicion de matricula:

La matricula escolar es el tnico acto con el cual se formaliza el ingreso al sistema
educativo peruano de todo NNA, joven o adulto, en una IE o Programa de EB.
Efectuada la matricula, la continuidad de la trayectoria en el sistema educativo
del estudiante es automatica en una misma u otra |E o Programa.

La matricula se registra en la FUM, la cual acompafia al estudiante a lo largo de
su trayectoria educativa en todos los niveles, ciclos y/o modalidades de la EB; y
se formaliza con la emision de la némina de matricula respectiva. Tanto el
registro en la FUM como la emisién de la nomina de matricula, se realiza en el
SIAGIE.

Condiciones para la matricula:

La matricula se realiza teniendo en cuenta la edad cronolégica del NNA, joven o
adulto al treinta y uno (31) de marzo del afio correspondiente, con la presencia
del padre, madre, tutor, curador o apoderado o su representante acreditado, para
el caso de menores de edad; o del mismo interesado, si es mayor de edad, en
atencion a lo regulado en los numerales 5.7.7 y 5.8.2 de la presente norma. A
través del SIAGIE se lleva el control del cumplimiento de las edades
reglamentarias de los NNA, jévenes o adultos que se matriculan en el sistema
educativo. El padre o madre, tutor, curador o apoderado puede presentar su DNI
u otro documento que acredite dicha condicién. En otros casos, es posible
presentar una Carta Poder simple firmada por el padre, madre, tutor, curador o
apoderado; o una Declaracion Jurada del propio declarante (ver Anexo 1).

La matricula también puede realizarse luego de los procesos de evaluacion de
ubicacion, convalidacion de estudios independientes, revalidacién o
convalidacién de estudios. En estos casos es necesario consignar en la némina
de matricula el proceso correspondiente asi como el nimero de la resolucién
que lo aprob6. La matricula luego de estos procesos, se realiza considerando los
plazos establecidos en las normas especificas correspondientes.

Para la matricula, los datos personales del NNA, joven o adulto se acreditan con
la copia simple del DNI o Partida de Nacimiento o Pasaporte u otro documento
de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes, segun
corresponda. La falta de dichos documentos no es impedimento para la
matricula, previa presentacién de una declaracion jurada del padre, madre, tutor,
curador o apoderado o su representante acreditado, o del mayor de edad, sobre
la veracidad de los datos (ver Anexo 2)y el compromiso de regularizar los
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5.4.5.

5.4.6.
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5.4.8.

5.4.9.

5.5.

5.5.1.
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documentos de identificacion antes de cumplidos los cuarenta y cinco (45) dias
del inicio de periodo lectivo, a fin de que los estudiantes estén debidamente
registrados. .

En el caso de la matricula de NNA, jévenes o adultos con NEE asociadas a
discapacidad; el director de la IE, el responsable del Programa o quien haga sus
veces debe solicitar al padre, madre, tutor, curador o apoderado o su
representante acreditado, el certificado de discapacidad que otorgan los médicos
certificadores registrados de las IPRESS, publicas, privadas y mixtas a nivel
nacional. Estas instituciones emiten el certificado de discapacidad de forma
inmediata en los casos de deficiencia evidente o congénita una vez constatada
la discapacidad. Asimismo, este certificado debe sefialar la limitacién en la
actividad asi como la restriccion en la participaciéon de las personas con NEE
asociadas a discapacidad. Si no se cuenta con este certificado, puede presentar
un certificado médico emitido por otro establecimiento de salud autorizado, que
acredite una discapacidad, déficit o un retraso significativo en el desarrolio del
NNA; o puede presentar una declaracion jurada del padre, madre, tutor, curador
o apoderado o su representante acreditado que manifieste la condicion de
discapacidad. Este ultimo certificado sera valido con cargo de regularizarse en
un plazo maximo de seis (6) meses desde el inicio de periodo lectivo. Todo elio,
con la finalidad de asegurar oportuna y pertinentemente el apoyo necesario para
el estudiante.

Durante la matricula, en la IE o Programa, esta prohibida cualquier practica
discriminatoria. La matricula no esta condicionada a examen de ingreso,
admisién u otro tipo de evaluacion directa al NNA, joven o adulto. En contextos
bilinglies, la informacién seréa proporcionada en la lengua del padre, madre, tutor,
curador o apoderado o su representante acreditado; o del propio NNA.

En el caso de lI.EE. o Programas publicos, la matricula es gratuita y no se puede
condicionar al pago previo de la cuota ordinaria o extraordinaria de la APAFA u
otras asociaciones de familias o estudiantes, compra de utiles o uniforme
escolar, donaciones u otros conceptos; bajo responsabilidad del director de la IE,
el responsable del Programa o quien haga sus veces.

En el caso de Il.EE. privadas, la matricula esta sujeta al pago de los conceptos
que correspondan en atencion a lo regulado en las normas de la materia
aplicables.

Ningln NNA, joven o adulto puede recibir el servicio educativo sin estar
matriculado.

El director de la IE, el responsable del Programa o quien haga sus veces, es el
Unico responsable de la matricula y del registro de la informacién en el SIAGIE.
Ningun otro érgano y/o unidad organica del Sector Educacién se encuentra
facultado para modificar dicha informacién una vez registrada en el SIAGIE.

Prioridades de ingreso:

Si la cantidad de postulantes es mayor a la de vacantes en una |IE o Programa,
esta puede establecer prioridades de ingreso que no impliqguen un examen de
admisién, de ingreso u otro tipo de evaluacion directa a los NNA, jovenes o
adultos, y respeten lo establecido en los numerales 5.4.5., 5.4.6 y 5.4.7. de la
presente norma. Entre dichas prioridades se considera el criterio de contar con
hermanos matriculados en la |IE o Programa. Las prioridades de ingreso deben
consignarse en el Reglamento Interno de la IE o Programa, para que durante la
matricula éstas sean las que conduzcan el proceso de priorizacién de ingreso.
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Continuidad de estudios:

La continuidad de estudios en o entre II.EE. publicas es gratuita y esté sujeta a
lo establecido en los numerales 5.3.1., 5.4.5. y 5.4.6 de la presente norma.

La continuidad de estudios del estudiante matriculado en una IE publica se
confirma con su asistencia hasta los treinta (30) dias del inicio de clases o si el
padre, madre, tutor, curador o apoderado o su representante acreditado
comunica por cualquier medio la continuidad del estudiante en la misma IE o
Programa, dentro del plazo sefialado. Pasados los treinta (30) dias del inicio de
clases, la IE o Programa podra disponer de la vacante para atender a quienes
soliciten la matricula o traslado.

En el caso de II.EE. privadas, la continuidad de estudios se regula segin las
normas de la materia aplicables.

En el caso de las modalidades que registren la matricula en el SIAGIE, la
validacién del ultimo grado, edad o ciclo alcanzado se realiza a traves de dicho
sistema.

La permanencia en un mismo grado o ciclo de la EB de los estudiantes con NEE
asociadas a discapacidad se flexibiliza hasta un méaximo de dos (02) afios sobre
la edad normativa correspondiente, en atencién a lo regulado en los numerales
5.7.7.y 5.8.2. de la presente norma. Dicha flexibilidad solo se otorga una vez por
nivel en EBR o por ciclo en EBA.

Al término del periodo lectivo, teniendo en cuenta la situacion final de aprobado
o desaprobado, el estudiante sera promovido o sera considerado en el mismo
grado, segun corresponda. Esta informacion se actualiza automaticamente en el
SIAGIE.

Requisitos especificos para la matricula en EBR:

La matricula se inicia en un plazo no menor de treinta (30) dias calendario
anteriores al inicio del periodo lectivo y finaliza segun lo regulado para cada nivel
de la EBR.

La difusién de la matricula debe iniciar en un plazo no menor de treinta (30) dias

calendario anteriores al inicio de la matricula. Para ello, la IE o Programa debera

publicar en un lugar visible del establecimiento educativo y, opcionaimente, en la
pagina web y/o en alguna otra plataforma comunicacional con la que cuente, lo
siguiente:

a. Cronograma de la matricula para el periodo lectivo.

b. Numero de vacantes por aula para el periodo lectivo.

c. Numero de vacantes destinadas a la inclusion de estudiantes con algun tipo
de discapacidad leve o moderada, segun lo regulado en el numeral 5.7.3 de
la presente norma.

Se reservaran dos (2) vacantes por aula para los estudiantes con NEE asociadas

a discapacidad leve o moderada hasta por quince (15) dias calendario, a partir

del inicio de la matricula. Cumplido este plazo, la |E o Programa podréa disponer

de estas dos vacantes para todos los NNA, incluyendo los que se encuentren
con NEE asociadas a discapacidad. Si las vacantes disponibles en las aulas
estuvieran cubiertas, el director de la IE, el responsable del Programa o quien
haga sus veces, deberd emitir un documento que exprese la ausencia de

vacantes y entregarlo al padre, madre, tutor, curador o apoderado o

representante acreditado del NNA que solicita la matricula.
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Las vacantes totales disponibles por aula, en el caso de Il.LEE. publicas o

Programas se calculan seguin lo regulado en las normas especificas

correspondientes; y en el caso de I.EE. privadas segtn sus metas de atencién

autorizadas. :

Los periodos establecidos previamente aplican también para los traslados que

ocurran:

a. Cuando un estudiante matriculado en una IE o Programa, al culminar el
periodo lectivo, va a continuar sus estudios en otra |IE o Programa del mismo
nivel o ciclo.

b. Cuando un estudiante matriculado en una IE o Programa culmina el periodo
lectivo y la |IE o Programa no cuenta con el siguiente nivel o ciclo.

Como Unico acto con el cual se formaliza el ingreso al sistema educativo, la
matricula en el nivel Inicial puede continuar durante todo el periodo lectivo;
mientras que en el caso de los niveles Primaria y Secundaria, la matricula se
debe realizar hasta cumplidos los cuarenta y cinco (45) dias calendario de
iniciado el periodo lectivo. En todos los casos, el cumplimiento de estos plazos
dependera de la disponibilidad de vacantes por aula.

Edades de ingreso y permanencia en EBR:

a. La matricula para los nifios y nifias en el ciclo | corresponde a menores de
cero (0) a dos (2) afios de edad, y de acuerdo a la edad cronolégica cumplida
al treinta y uno (31) de marzo.

b. En los servicios escolarizados de Cuna, las nifias y nifios son matriculados
a partir de los noventa (90) dias de edad.

c. En los servicios No escolarizados del ciclo | se considera lo siguiente:

i.  En Salas de Educacién Temprana, podran ser matriculados las nifias
y nifios de seis (6) meses hasta tres (3) afios de edad.

ii. En la Estrategia de entorno Familiar y en la Estrategia de entorno
Comunitario, podran ser matriculados las nifias y nifios de cero a
menos de tres (3) afios de edad.

d. La matricula para los NNA en Inicial (ciclo Il), Primaria y Secundaria se
realiza teniendo en cuenta la edad normativa para el ingreso a cada grado
o edad, asi como la edad maxima del NNA para el grado y la flexibilidad
sugerida para NNA con NEE asociadas a discapacidad. En todos los casos,
el célculo de las edades normativas y flexibles, se efectia de acuerdo a la
edad cronolégica cumplida al treinta y uno (31) de marzo:
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Edad maxima del NNA en el
grado/
Flexibilidad sugerida para
. NNA con NEE asociadas a
Niveles Grado/Edad Edad normativa discapacidad
(el cumplimiento de estas
edades dependera de la
disponibilidad de Programa
, EBA)

Inicial (Ciclo Inicial 3 afios 3 afios
)] Inicial 4 afios 4 afios
inicial 5 afios 5 afios

Primaria 1er grado 6 afios 8 afios

2do grado 7 afios 9 afios

3er grado 8 afos 10 afios

4to grado 9 afios 11 afios

5to grado 10 afios 12 afios

6to grado 11 afios 13 afios

Secundaria 1er grado 12 aflos 14 afios

2do grado 13 afios 15 afios

3er grado 14 afos 16 afios

4to grado 15 afios 17 afios

5to grado 16 afios 18 afios

5.8. Requisitos especificos para la matricula en EBE:
5.8.1. En la EBE la difusion y el inicio de la matricula se realiza tomando en cuenta los

plazos establecidos para la EBR. La matricula puede continuar durante todo el
periodo lectivo, dependera de la disponibilidad de vacantes por aula.

5.8.2. Edades de ingreso y permanencia en EBE:

La matricula para los NNA en la EBE se realiza teniendo en cuenta la edad
normativa para el ingreso a cada grado o edad, asi como la edad maxima
sugerida. En todos los casos, el calculo de las edades normativas y maximas
sugeridas, se efectua de acuerdo a la edad cronologica cumplida al treinta y uno
(31) de marzo:

Edad maxima sugerida para

Niveles Grado/Edad Edaq normativa inicio de escolarizacién
Inicial Inicial 3 afios 3 aflos 4 afios
Inicial 4 afios 4 afios 5 afios
Inicial 5 afios 5 afios 6 afios
Primaria 1er grado 6 aftos 8 aflos
2do grado 7 afos 9 afos
3er grado 8 anos 10 afos
4to grado 9 afios 11 afios
5to grado 10 afios 12 afios
6to grado 11 aflos 13 aftos
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5.9. Requisitos especificos para la matricula en EBA:

5.9.1. Para la forma de atencién presencial, la matricula en cualquiera de los ciclos se
inicia a partir de los catorce (14) afios de edad cumplidos al 31 de marzo dei afio
correspondiente. Esta se realiza tomando en cuenta los plazos establecidos para
la EBR.

5.9.2. Para las formas de atencién semipresencial o a distancia la matricula se realiza
a partir de los dieciocho (18) afios de edad cumplidos al treinta y uno (31) de
marzo del afio correspondiente. Asimismo, se realiza durante los primeros treinta
(30) dias del periodo promocional.

5.9.3. Sereservaran dos (2) vacantes por aula para los estudiantes con NEE asociadas
a discapacidad leve o moderada hasta por quince (15) dias calendario, a partir
del inicio de la matricula. Cumplido este plazo, la |IE o Programa podra disponer
de estas dos vacantes para todos los NNA, incluyendo los que se encuentren
con NEE asociadas a discapacidad. Si las vacantes disponibles en las aulas
estuvieran cubiertas, el director de la IE, el responsable del Programa o quien
haga sus veces, deberd emitir un documento que exprese la ausencia de
vacantes y entregarlo al padre, madre, tutor, curador o apoderado del NNA que
solicita la matricula o al mismo interesado, si es mayor de edad. Las vacantes
disponibles por aula, en el caso de ll.EE. publicas o Programas se calculan
segun lo regulado en las normas especificas correspondientes.

5.10. Traslado de matricula:

5.10.1. Situaciones de traslado de matricula:
a. Cuando un estudiante matriculado en una IE o Programa va a continuar sus
estudios en otra |IE o Programa en el mismo periodo lectivo.
b. Cuando un estudiante matriculado en una IE o Programa, al culminar el
periodo lectivo, va a continuar sus estudios en otra |IE o Programa.
¢. Cuando un estudiante se traslada de una modalidad a otra, considerando la
edad normativa correspondiente a cada modalidad.

5.10.2. El traslado de matricula en las situaciones sefialadas en los literales b. y c. del
numeral 5.10.1. se realiza teniendo en cuenta los plazos establecidos para la
matricula. En el caso de la situacion sefialada en el literal a. del numeral 5.10.1.
se realiza hasta sesenta (60) dias calendario antes de que finalice el periodo
lectivo; salvo viaje al exterior o cambio de domicilio que impida que el estudiante
asista a la IE o Programa en el que estaba matriculado. El traslado se realiza
segun el siguiente procedimiento:

a. El padre, madre, tutor, curador o apoderado o su representante acreditado,
del estudiante menor de edad; o el estudiante mayor de edad, solicita a la
IE o Programa de destino, la constancia de vacante. Esta sera emitida
fisicamente y/o digitalmente y podra ser enviada a la IE de origen a través
del SIAGIE. El padre o madre, tutor, curador o apoderado puede presentar
su DNI u otro documento que acredite dicha condicién. En otros casos, es
posible presentar una Carta Poder simple firmada por el padre, madre, tutor,
curador o apoderado; o una Declaracién Jurada del propio declarante (ver
Anexo 1).

b. El padre, madre, tutor, curador o apoderado, o su representante acreditado,
del estudiante menor de edad; o el estudiante mayor de edad, solicita el
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traslado de matricula al director de la IE de origen, el responsable del
Programa de origen o quien haga sus veces.

c. Eldirector de IE de origen, el responsable del Programa de origen, o quien
haga sus veces autoriza, bajo responsabilidad, mediante Resolucion
Directoral, el traslado de matricula en un plazo de dos (2) dias utiles de
recibida la solicitud y la entrega al solicitante. Ademas, entrega la libreta de
notas o calificaciones parciales cuando el traslado es durante el periodo
lectivo; y el certificado de estudios, cuando el traslado se realice luego de
culminado el periodo lectivo. Estos documentos se entregan a la IE o
Programa de destino o pueden ser enviados virtualmente a través del
SIAGIE.

d. El padre, madre, tutor, curador o apoderado del estudiante o su
representante acreditado, o el estudiante mayor de edad, entregaalalE o
Programa de destino la copia simple del DNI o partida de nacimiento o
Pasaporte u otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes, segln corresponda. En el caso de las
modalidades que registren el traslado a través del SIAGIE, la validacion del
altimo grado, edad o ciclo alcanzado se realiza a través de dicho sistema
para proceder al traslado.

e. El director de la IE de destino, el responsable del Programa de destino o
quien haga sus veces, aprueba mediante Resolucion Directoral el ingreso
del estudiante trasladado en la némina de matricula correspondiente y
registra dicho traslado en el SIAGIE, en un plazo no mayor de cinco (5) dias
utiles contados a partir la emision de la referida resolucion.

5.10.3.En el caso del traslado de matricula de NNA, jéovenes o adultos con NEE
asociadas a discapacidad; se aplican las mismas disposiciones establecidas
para la matricula en el numeral 5.4.4. de la presente Norma Técnica.

5.10.4. Si en una |E o Programa que ofrece servicios educativos de EBR o EBA hubiera
vacantes por traslados al culminar el periodo lectivo, se reservara dos (2)
vacantes por aula para los estudiantes con NEE asociadas a discapacidad leve
o moderada. Si en el aula ya se atiende a dos (2) estudiantes con estas
caracteristicas, la reserva de vacantes no es obligatoria.

5.10.5.Los estudiantes con NEE asociadas a discapacidad leve o moderada que
realizan el traslado desde un CEBE a una IE de EBR o EBA requieren de una
prueba de ubicacion que considere las adaptaciones curriculares establecidas
en el informe psicopedagégico. En esta evaluacién de ubicacion debe participar
el profesional del equipo SAANEE.

5.10.6. Si un estudiante se traslada de EBR a EBA culmina la EB en la Gltima modalidad,
es decir, no podra retornar a la modalidad de origen.

5.10.7. El traslado de estudiantes entre |I.EE. publicas es gratuito.

5.10.8.Las II.EE. privadas estan prohibidas de impedir el traslado de matricula por
deuda y de retener las libretas o informes de calificaciones parciales de los
estudiantes. Solo pueden retener los certificados de estudio de los grados no
pagados, siempre y cuando hayan informado a los usuarios al momento de la
matricula.

5.11. NoOmina de matricula:

5.11.1.La némina de matricula es el documento emitido por la IE o Programa que
contiene la relacion de estudiantes matriculados y trasladados, por cada seccion,

10
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grado/edad, nivel, ciclo y/o modalidad. Dicha némina brinda oficialidad al registro
de matricula de un estudiante en una determinada IE o Programa.

5.11.2. La nébmina de matricula es elaborada por el director de la IE, el responsable del
Programa o quien haga sus veces. Esta se emite a través del SIAGIE, en un
plazo no mayor a cuarenta y cinco (45) dias calendario posterior al inicio del
periodo lectivo, en las modalidades para las que se encuentre disponible, y se
formaliza con la respectiva Resoluciéon Directoral, de la IE o Programa, de
aprobacion de la némina.

5.11.3. Corresponde al director de la IE, responsable del Programa o quien haga sus
veces, bajo responsabilidad, verificar y asegurar lo siguiente:

a. Que al momento de la matricula, el NNA, joven o adulto no esté matriculado
en otras |I.EE. o Programas.

b. Que los estudiantes contemplados en la némina de matricula cumplan con
la edad normativa establecida.

5.11.4. Los estudiantes cuya matricula se regulariza en fecha posterior al cierre del plazo
de matricula o aquellos que se trasladan de otra |[E o Programa, se registraran
en una o mas néminas de matricula adicional. La ultima némina de matricula
adicional debe ser emitida a través del SIAGIE hasta sesenta (60) dias
calendario antes de que finalice el periodo lectivo, salvo en casos excepcionales
de traslado segun lo regulado en el numeral 5.10.2.

5.12. Tratamiento de los datos personales de los estudiantes:

5.12.1. La informacion referida a datos personales contenida en la némina de matricula
y en la FUM es de caracter confidencial, conforme lo establece el TUO de la Ley
N° 278086, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica. Por ello, solo
pude ser compartida por el director de la IE, el responsable del Programa o quien
haga sus veces segln los supuestos establecidos en el numeral 5.12.2.

5.12.2. Las solicitudes de informacién contenida en la ndmina de matricula y en la FUM,
seran atendidas por el director de la IE, el responsable del Programa o quien
haga sus veces, observando las restricciones que establece el marco legal
vigente, de la siguiente manera:

a. Las solicitudes de informacion que no contenga datos personales,
efectuadas por otras instituciones o entidades publicas, seran atendidas en
el marco de la colaboracion entre entidades establecida en el TUO de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. En el caso de
terceros, seran atendidas conforme a lo dispuesto en el TUO de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica, y su
Reglamento.

b. Las solicitudes de informacién que contenga datos personales, provenientes
de ofras entidades publicas, seran atendidas en el marco de la colaboracién
entre entidades, siempre que se efectien para el ejercicio de sus funciones
y en el ambito de sus respectivas competencias, conforme a lo dispuesto en
el TUO de la Ley N° 278086, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, y la Ley N° 29733, Ley de proteccidon de datos personales.

c. Las solicitudes de informacién que contenga datos personales, solo podran
ser atendidas si el solicitante es el propio estudiante mayor de edad o si es
el titular de la patria potestad, tutor, apoderado o curador del estudiante,
segln corresponda, lo cual debera acreditarse al momento de solicitar la
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informacion, de conformidad con lo establecido en la Ley de protecciéon de
datos personales, y su Reglamento.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
Responsabilidades de la Institucién Educativa:

El director de la IE, el responsable del Programa o quien haga sus veces, es
responsable de:

. Difundir los plazos para la matricula y traslados asi como sus requisitos antes

del inicio de cada periodo lectivo a través de los medios mas apropiados a su
contexto. En caso la |E no cuente con el siguiente nivel o ciclo de estudios dentro
de la EB, debera informar respecto a las l.EE. o Programas que cuentan con
ellos dentro de la localidad.

. Garantizar el cumplimiento de los plazos establecidos para la matricula y los

traslados, con la finalidad de asegurar el acceso y la continuidad de la trayectoria
educativa del estudiante.

. Garantizar las vacantes establecidas por aula para los NNA con NEE asociadas

a discapacidad, con la finalidad de asegurar su adecuada inclusién en la EB.

. En el caso de estudiantes que no cuentan con documento de identidad al

momento de efectuar la matricula o traslado, actualizar en el SIAGIE la
informacién contenida en éste, una vez que haya obtenido el documento de
identidad correspondiente.

. Coordinar con el padre, madre, tutor, curador o apoderado la obtencion del DNI

del estudiante que lo requiera, y de ser el caso, solicitar el soporte de la UGEL
y/o DRE.

. En el caso de estudiantes con NEE asociadas a discapacidad, actualizar la

informacién referida al certificado de discapacidad como parte del proceso de
matricula, traslado o regularizacion de la informacion; y gestionar el informe
psicopedagdgico con el SAANEE, con el psicdlogo u otro especialista
competente de la IE o Programa y/o con instituciones privadas a traves de
alianzas o el apoyo de las familias.

. Registrar y mantener actualizada la informacién generada durante la matricula y

el traslado a través del SIAGIE. Esto incluye el registro y emisién de las néminas
de matricula adicionales. En el caso de Il.EE. publicas y Programas, esta
informacién es utilizada para la provision de recursos y materiales educativos.

. Garantizar la veracidad y consistencia de la informacion registrada en el SIAGIE

producto de la matricula y el traslado de estudiantes; y actualizar la informacion
contenida en la FUM, cuando corresponda.

. Mantener un archivo fisico de las néminas de matricula y actas de evaluacion

emitidas en el SIAGIE por cada periodo lectivo, con su respectiva firma y sello,
para garantizar la consistencia de la informacion registrada.

6.1.10.Otorgar el certificado de estudios en el plazo establecido en las normas

especificas aplicables.

6.1.11. En caso la matricula o el traslado sea efectuado por una persona que no tenga

vinculo familiar o de tutela legal con el NNA, informar inmediatamente a la
Defensoria Municipal del Nifio y del Adolescente (DEMUNA) o a la Unidad de
Proteccion Especial del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, donde
existiese.
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6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.3.
6.3.1.
6.3.2
6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.4.

6.4.1.

DE EDUCACION BASICA

Responsabilidades de la Unidad de Gestiéon Educativa Local:

Desarrollar estrategias para la supervisién de la matricula y el traslado en las
Il.LEE. y Programas de su jurisdiccién, segun las necesidades que identifique.
Supervisar a las Il.LEE y Programas en relacién al cumplimiento de los requisitos,
procedimientos y plazos establecidos en la presente norma respecto a la
matricula, el traslado y el registro de informacion en el SIAGIE por parte de las
II.LEE. o Programas de su jurisdiccién.

Comunicar a la DRE la necesidad de generar campafias y/o estrategias de
colaboracion con la RENIEC para la obtencion gratuita de DNI de los estudiantes
y ejecutarlas en su jurisdiccion.

Comunicar a la DRE la necesidad de gestionar estrategias con instituciones
publicas o privadas para la obtencién de certificados de discapacidad para los
estudiantes con NEE asociadas a discapacidad en las Il.EE. o Programas; y
ejecutar las estrategias en su jurisdiccién.

Generar estrategias para asegurar la matricula o el traslado de los NNA, cuya
edad supere la edad maxima permitida en la EBR o EBE, y no puedan acceder
ala EBA, en las I.EE. o Programas de su jurisdiccién, garantizando el acceso y
continuidad de estudios de los NNA y brindando asistencia técnica a las ILEE. o
Programas que atiendan a esta poblacion.

Brindar asistencia técnica y monitorear a las Il.LEE. y Programas de su jurisdiccién
en el proceso de matricula, traslado y registro de informacion en el SIAGIE.

Responsabilidades de la Direccion Regional de Educacién o la que haga
Sus veces:

Desarrollar estrategias para la supervision de la matricula y el traslado en las
ILEE. y Programas, segun las necesidades que identifique dentro de su
jurisdiccion.

Supervisar y monitorear la matricula, traslado y el registro de la informacion en
el SIAGIE generando estrategias de mejora adaptadas a las necesidades de las
UGEL e Il.EE. o Programas de su jurisdiccion.

Brindar asistencia técnica y monitorear a las UGEL para la mejora de la
matricula, el traslado y el registro de informacién en el SIAGIE por parte de las
ILLEE. o Programas.

Generar estrategias para la difusion de los plazos, procedimientos y requisitos
para la matricula y el traslado en la jurisdiccidén a su cargo.

Gestionar campaiias y/o estrategias con la RENIEC para la obtencién gratuita
de DNI por parte de los estudiantes que lo requieran en las II.EE. o Programas
de su jurisdiccién.

Gestionar estrategias con instituciones publicas o privadas para la obtencion de
certificados de discapacidad para los estudiantes con NEE asociadas a
discapacidad en las I1.EE. o Programas de su jurisdiccion, dando soporte a las
UGEL de su jurisdiccién en esta labor.

Responsabilidades del Ministerio de Educacién:

Brindar asistencia técnica que corresponda a las DRE y UGEL para la mejora de
la matricula, traslado y el registro de la informacién en el SIAGIE.
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6.4.2.
6.4.3.

6.4.4.

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

DE EDUCACION BASICA

Establecer los requisitos, plazos y procedimientos para la matricula y traslado.
Desarrollar estrategias comunicacionales para promover el cumplimiento de lo
regulado en la presente norma respecto a la matricula y el traslado.

Definir y aprobar los formatos de la FUM y la Némina de matricula seguln lo
establecido por los 6rganos competentes involucrados.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

No se requiere el envio fisico a la UGEL de las néminas de matricula generadas
a través del SIAGIE por parte de la IE o Programa, excepto en el caso de la IE o
Programa que ofrece servicios educativos de EBA, que remitira en fisico a la
UGEL las néminas de matricula y sus respectivas Resoluciones Directorales de
aprobacion hasta que se implemente el SIAGIE para dicha modalidad.

Se podra matricular al NNA con mas edad de la méaxima permitida en una IE de
EBR siempre y cuando no exista una |E que brinde la modalidad EBA en su
localidad, a fin de garantizar el derecho a la educacion del NNA.

Para el caso del PRITE se registra al nifio o nifia menor de tres (3) afios de edad
con NEE asociadas a discapacidad o en riesgo de adquirirla de manera flexible
en cualquier época del afo. Este registro se realizard en el SIAGIE cuando se
encuentre operativo el médulo correspondiente.

Los estudiantes con NEE asociadas a discapacidad severa y multidiscapacidad
atendidos en la EBE, mayores de catorce (14) y hasta los veinte (20) afios de
edad, que han culminado el nivel primario, provisionalmente seran matriculados
de manera manual, en caso sea necesaria su permanencia, y hasta la emision
de la normativa correspondiente.

En el caso de los Colegios de Alto Rendimiento, el traslado se realiza conforme
a lo establecido en la Resolucién Viceministerial N° 052-2015-MINEDU, “Normas
para el desarrollo del Proceso Unico de Admision a los Colegios de Alto
Rendimiento”, y por la presente Norma Técnica, en lo que no estuviera previsto.
El personal directivo, jerarquico y docente de las Il.EE. publicas o Programas,
bajo responsabilidad, quedan prohibidos de exigir a los padres y/o estudiantes la
adquisicién de textos escolares, material didactico, utiles escolares, uniformes y
buzos, donaciones, entre otros; como condicién previa para la matricula.

El uso indebido del SIAGIE, dara lugar a las acciones de deslinde de
responsabilidad administrativa disciplinaria, en el marco de lo establecido en la
Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento, y la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil, y su Reglamento, segln corresponda.

El uso indebido del SIAGIE por las IL.EE. de gestion privada dara inicio a las
acciones de investigacion correspondientes, en el marco del procedimiento
administrativo sancionador, establecido en la Ley N° 26549, Ley de los Centros
Educativos Privados y su Reglamento.

La implementacién de aplicativos SIAGIE para niveles, ciclos o modalidades de
EB que no se encuentren operativas al momento de la publicacion de la presente
norma, se llevara a cabo de manera progresiva y de acuerdo a la disponibilidad
de recursos. En estos casos, cuando corresponda, los procedimientos
establecidos se realizaran manualmente.

Las DRE que mantienen ILEE. a su cargo, cumpliran también Ias
responsabilidades de la UGEL dispuestas en el numeral 6.2 de la presente
norma.
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ANEXO 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL RESPONSABLE DE LA MATRICULA
O TRASLADO

INSTITUCION/PROGRAMA EDUCATIVO “xyz”

Y O (nombre y apellidos
del declarante) identificado(a) con Documento Nacional de Identidad (DNI) N°
..................... , Y domicilio actual en ..o,
declaro estar autorizado POT ...........oooiiiiie i
(nombre y apellidos del padre, madre, tutor, curador o apoderado) identificado con

Documento Nacional de ldentidad (DNI) N° ........cccoccovviiiiial. para solicitar la
matricula/ el traslado (marcar  segin sea el caso) del
estudiante. ..ot (nombre y
apellidos del estudiante), identificado con Documento Nacional de Identidad (DNI) N°
........................... , para el periodo lectivo .................. (colocar afio lectivo o

periodo promocional).!

Firmo la presente declaracién de conformidad con lo establecido en el articulo 49 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso
de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en
el articulo 411 del Cédigo Penal, concordante con el articulo 33 del Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; autorizando a efectuar la
comprobacion de la veracidad de la informacion declarada en el presente documento.

-------------------------------------

Firma Huella digital
(Indice derecho)

! En los casos donde se sefiala DNI, es posible colocar el ndmero de otros documentos de identidad validos tales como
Partidas de Nacimiento, Carnet de Extranjeria, Pasaporte u otro documento validado por las autoridades competentes.
Es necesario adjuntar una copia simple del documento de identidad del declarante.
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ANEXO 2
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL NINO, NINA O ADOLESCENTE

INSTITUCION/PROGRAMA EDUCATIVO “xyz”

Y O e (nombre y apellidos
del declarante) identificado(a) con Documento Nacional de Identidad (DNI) N°
..................... , Yy domicilio actual en ...,
en mi calidad de (padre), (madre), (tutor), (curador), (apoderado), con el compromiso
de regularizar la documentacion en los plazos establecidos, a continuacion declaro:

Datos del Nifio, Nifia o Adolescente

Nombres

Apellidos

Fecha de nacimiento ...dia ........mes .......afio
Lugar de nacimiento L. (distrito)

viver...... (provincia)

..................... (region o departamento)

Periodo lectivo en el que ingresa

Grado/ edad y nivel educativo al que ingresa

Si el nifio, nina o adolescente presenta
condicién de discapacidad, mencione el
diagnéstico o las deficiencias?:

Firmo la presente declaracién de conformidad con lo establecido en el articulo 49 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso
de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en
el articulo 411 del Codigo Penal, concordante con el articulo 33 del Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; autorizando a efectuar la
comprobacién de la veracidad de la informacion declarada en el presente documento.

Lima, ....de .............. de 20....

-------------------------------------

Firma Huella digital
(Indice derecho)

2 Completar este rubro cuando no se haya presentado el certificado de discapacidad, que reconozca esta condicion, en
el proceso de matricula.
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