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El proposito del manual de usuario es dar a conocer a los usuarios el médulo del SIAGIE de
emision del Certificado de Estudios (CE) y sus caracteristicas, funcionamiento y utilizacion,
creado con la finalidad de digitalizar las notas de los estudiantes de la Educacion Basica y emitir
el certificado de estudios.

Los usuarios del médulo del SIAGIE de emisidn del CE son todos los directivos de II.EE. de
Educacion Basica del Per.



m Ingreso al médulo

siagie

Gestion de la Institucién Educativa

Sistema de Informacién de Apoyoc a la

§ Inicio de Sesién

Usuario

Contrasefia | ’

Escriba el texto de

= GKUA ©

Iniciar sesién

Descargar manual de usuario

He olvidado mi contraseiia

El ingreso al modulo de emisidn
del Certificado de Estudios se
realizara a través del SIAGIE.
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= Mi Certificado

Bienvenido/a:
CHAVEZ MORE, JULIO
RODOLFO

Fol- Director Primaria
I € FRANCIS SCHAEFFER

Perfil del usuario:
contiene

3 i A Nivet: Primari
informacion  del nis il
directivo y de la i
Institucion
Educativa que iniclo
pertenece. =
Configuracion <
Emision girecta <
Solicitudes pendientes
Cartificados emitidos
Solicitudes rechazadas
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MI CERTIFICADO:
El Ministerio de Educacion pone a disposicion para los profesores, directivos, especialistas UGEL y especialistas OACIGED le sistema de Certificado de Estudios en todas sus

Modalidades y Niveles de Estudio: Educacion Basica Reguiar (Inicial, Primaria y Secundaria), Educacion Basica Especial (Inicial y Primaria) y Educacion Basica Alternativa (Inicial,
Intermedio y Avanzado) dé todas las Instituciones Educativas Publicas y Privadas del Per(, en forma gratuita y automdtica.



° Configuracion > Habilitar solicitud

El directivo
podra habilitar
la opcion para
recibir
solicitudes de
CE en linea.

PERU | Ministerio
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= Mi Certificado ¢ EIETN ©

Bienvenido/a:

SB‘SXEE&" G ALE Habilitar solicitud

Rol: Director Primaria
L €.: FRANCIS SCHAEFFER
Nivel: Primaria

B APROBAR SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS EN LINEA

Cddiga madular y anexo:
1505429-0
MI CERTIFICADO
E! Ministerio de Educacion pone a disposicion para los profesores, directivos, especizglistas UGEL y especialistas OACIGED le sistema de Certificado de Estudios en todas sus
nicio Modalidades y Niveles de Estudio: Educacion Basica Regular (Inicial, Primaria y Secundaria), Educacién Bésica Especial (inicial y Primaria) y Educacién Baslca Alternativa (iniclal,
s - - . o $an
Intermedio y Avanzado) de todas las Instituciones Educativas Publicas y Privadas del Pery, en forma gratuita y automatica
Configuracion v

Habititar solicitud

=3 Haciendo clic en el
Emision directa ¢ recuadro se
Sty oe nenler e habilitard la opcidn
de solicitud de CE
Certificados emitidos ,
en linea.

Soficitudes rechazadas

DDececkos Reservados - Ministerio de Educacidn 2020, Mi Cervficade - Emisidn v1.0



@ Configuracion > Asignacion de rol

= Mi Certificado

Bienvenido/a:

CHAVEZ MORE, JULIO
RODOLFO

Rol: Director Primaria

L. E: FRANCIS SCHAEFFER
Nivel: Primaria

CéGigo moouiar y anexo:
1505429-0

Inicic

Configuracion v
Habifitaf sokicitud

Emision directa <

Solicitudas pendientes

Certificados emitidos

Solicitudes rechazadas

Asignacion de rol

Q FORMULARIO DE BUSQUEDA

Apellidos y Nombres

= ROLES DE USUARIO

item Usuarios

DNI

DNi

NN
NI

Rol Siagie

Emisién de Certificado
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El directivo puede seleccionar personal administrativo de su IE y asignarle distintos roles para que puedan ingresar solicitudes

de los estudiantes, o realizar el llenado e impresion de los certificados (para posterior firma del directivo)



@ Emision Directa > Busqueda de Estudiantes

Para buscar aun
estudiante el
usuario debe
colocar su DNIy
automaticamente
la plataforma
reconocera el
resto de sus
datos.

= Mi Certificado

Bienvenido/a:
CHAVEZ MORE, JULIO
RODOLFO

Ret Dyrector Frimane

| £ FRANCIS SCHAEFFER
Nival Privscis

Eodigo moduiary anaxo
13034280

Inwio

Configuacida

Busqueda de estudiantes

Q ESTUDIANTE

Tipo Ge dotumento ()

Emisedn Soscia

Extudiaxtes actutles

Selkitudes pendientey

Cértficaden emitidcs

Solititudes rachazadas

v

Busqueda de eatudiantes

& DATOS PERSONALES

Nombres '

JENNIFER ABIGAIL

Apeiiicos (7]
AUMERCC LORYZA
Fecha oe Nacimiento ()

16/01/2008

EE DATOS APODERADO

Tipo de documenio

N

Nideers de Decurnento (%)

02039719

= DATOS DE CONTACTO

Uitirmo Grado de Estudio )

SEGO

Motive de Soficitud ()

Correo Electadnico {7
desarrolisdordZ_usi@minadugob.pe

Cejutar de Contatto

Continuidad deé estudios (Educacion Superiof
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Luego, al completar la
informacién y hacer clic
en “Continuar”, si la

informacion del
Importante estudiante esta
B stugiante cuents cor informacibi comaieta en Siagee, Puede redlizar su comp leta en el SIAGI E,

emision ge Certificado de Estudios,

aparecera el siguiente
mensaje que permitira
al usuario guardar la
solicitud o generar el
certificado.




Emision Directa > Busqueda de Estudiantes
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Al hacer clic en generar
certificado, aparecera
una vista previa Y,
finalmente, un mensaje
de emision exitosa.

Mensaje Importante

& certificedo fue enitido exitosamente.




@ Emision Directa > Estudiantes Actuales

= Mi Certificado

Bienvenido/a:

CHAVEZ MORE, JULIO :

RODOLFO Estudiantes Actuales

Rol: Sirecior Primaria

e LTI Q. FORMULARIO DE SUSQUEDA

En “Estudiantes -~
ACtuaIeS”, el 2 Numerc de gocumentc
usuario podré ngrese Nimera de Documento

&
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buscar la lista de ™ Gtime sfo
estudiantes por T -

2018

afio, grado Yy
seccion.

BUsqueds da sssudfiantes

Sokcitudes pendientes

= RESULTADCS DE BUSQUEDA

Seccion

Cenficados emndes

: hacadie N Estudiante
Lista de estudiantes: 1 ALMERCO LOAYZA JENNIFER ABIGAIL
Como se puede ver 2 | ARBAISA RODRIGUEZ ITALO JOSUE

en la columna de 3 AVASCRISPIN SEBASTIAN AARCN
“Estado”, tienen 4 SENDEZU HUAMAN ANTONELLACUNDA
informacion 5 BONIFACIO PENAHERRERA ADRIAN
completa en SIAGIE
y, por lo tanto, se 7 CUBAS GOZME ESMERALOA RUTH
puede generar sus
CE.
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Estado

INFORKACION COMPLETA

INFORMACION COMPLETA

INFORMACION COMPLETA

INFORMACION COMPLETA

INFORMACION COMPLETA

INFORMACION COMPLETA
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° Solicitudes Pendientes

= Mi Certificado

Bienvenido/s
CHAVEZ MORE, JULIO iR .
RODOLFO Solicitudes pendientes
Rot Dicector Primana

L€ FRANCIS SCHAEFFER
Nivel Primans

CONgo modalar y anexd

Q FORMULARIO DE BUSQUEDA

15654204
Numero de documento
gres N me de D y

NSO

Fetha de inftio
Configurasién <
Emision diecte <

Jitimo afie
SodoRodes pendiates

Seieccione.

Cernéicados omitdos

Sehchydas recharadas

B RESULTADOS DE BUSQUEDA

Apeiides y Nombres

norese Apetidos v Nompres

Facha fin
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En “Solicitudes
Pendientes” se

puede revisar las
solicitudes

Namero de documento

()

PRIAN RODRIGUEZ LUIS 0505971C

Generar
Afio de culminacion Fecha Sollcitud Estado
2000 13/06/2020 1518004 SV INFORMACION

registradas y, en

At caso, no tenga
® Ver informacion,

podra llenar los
datos académicos
del estudiante que
estén pendientes
completar.



Solicitudes Pendientes

Registro de notas del estudiante

W DATOS DELESTUDIANTE

NUMerc ge goclmentc: Estudiante:

09659710 CIPRIAN RODRIGUEZ, LUIS

Nive; Ut Aro; U Grado:

PRIMARIA 2000 SEGUNDO
& DATOS ACADEMICOS
1}
feam Avess Curricolares Ano Bectvo Acones
Geado PRIMERC SEGUNDO TERCERC CUARTO QUINTO SEXTO
|+ -
Sin registro de Areas Curriculares
T Smesialio de Talleres
MONMl v aicone v v v
Agregar Area Curricular

w"‘ e P Mot Acciones

Sin registro de Observaciones

El usuario podra
debera las

calificaciones del
estudiante que estén
pendientes completar
(Codigo Modular, Afio
Lectivo, Area
Curricular, Notas,
Observaciones, etc.)
SIEMPRE y CUANDO
la informacion no esté
registrada en SIAGIE

"" Qrasar ares

COMUNICACION SEGUNDA LENGUA
PERSONAL SOCIAL

EDUCACION RELIGIOSA
EDUCACION FISICA

CIENCIA Y AMBIENTE

COMUNICACION

COMUNIC
MATEMATICA

ARTE
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@ Solicitudes Pendientes

Rechazo de Solicitud

El usuario podra
también rechazar la Mote:
solicitud de CE del
estudiante en caso
presente algun
inconveniente, C€COMO
gue una persona haga
la solicitud en una IE
en la que no tiene
matricula previa (no ha
estudiado ahi)




@ Certificados Emitidos / Solicitudes Rechazadas

= Mi Certificado (] v |

Bienvenkdo/s:
CHAVEZ MORE, JULIO 2 .
RODOLFO Certificados emitidos
Rod: Birectee Frimaria

L £ FRANLIS SCHAEFFER
Nived Phimaris

Codgo moduSr y ansso
15054290

Q FORMULARIO DE BUSQUEDA

Nomero de documento Apelicos v Nombres

rgrese Numero de Dotumento Ingrése Agelicos y Nombres

Inee
Fecha ge inicie Feeha firs
Configuraoidn <
Selecclone fecha de inido
Empsion directa <
Uitimo afo

SoSctudas pendientss

v

Seleccione..

Por dualtimo, en las

dOS L’] Itl mas Solcitedes fechazadas
secciones, el :
g 2 = RSSULTADOS DE BUSQUEDA
usuario tendra un
repositorio donde N Estudiante Nmero de documento Adto de culminacién Fecha Emisiéa Acciones

CIPAN RODRIGUEZ LIS 09053710 2000 15/06/2020 182852 @ Viscalizar & Descargar

podra revisar los CE
emitidos y las
solicitudes

rechazadas,

respectivamente.



Contacto

Para consultas pueden comunicarse
con el especialista SIAGIE:
Heyler Martinez Orbegoso

Correo .
heyler.martinez@ugelrioja306.gob.pe
Celular :
052077371
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Muchas Graclas por su
atencion!!

Ministerio Direccion Regional de Unidad de Gestion

de Educacion Educacion San Martin Educativa Local Rioja




