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Hola soy Siagiesito de la
UGEL de Rioja y te invito a
participar de este taller de
capacitacion.
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1. El Director de la IE, solicita a la UGEL de su jurisdiccion la
rectificacion del Acta de Evaluacion, adjuntando documentos que
sustenten la rectificacion.

) 2. El especialista del nivel educativo de la UGEL, verifica la solicitud

del Director:

a) Si la documentacion que adjunta NO sustenta la rectificacion del
acta de evaluacion, remite respuesta al Director, denegando la
rectificacion.

b) Si a documentacion tiene sustento, autoriza dicha rectificacion

§ °“"~’ del acta de evaluacion y remite respuesta al Director y
&gj Especialista SIAGIE de UGEL.
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& 3. Sila solicitud del Director fue autorizada, registrar en el SIAGIE la solicitud
de rectificacion acta de evaluacion y lo remite al Especialista SIAGIE de
UGEL para su aprobacion.

4. El Especialista SIAGIE de UGEL, verifica mediante el SIAGIE la solicitud del
Director de la IE y se presentan dos alternativas:

4.1 Rechaza la solicitud, si la informacion registrada no esta autorizada

por el Especialista del nivel o los datos son diferentes a los autorizado
- 4.2 Aprueba la solicitud, si la informacion registrada esta conforme a la

%&&\’} autorizada por el Especialista del nivel.
e

5. Si la solicitud fue aprobada por el Especialista SIAGIE de UGEL, el
Director de la IE actualiza la informacion, genera y aprueba el acta de
evaluacion.
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Para ingresar a la opcion “Rectificacion de Acta” debe realizarlo

mediante la siguiente ruta: Evaluacion -> Acta consolidada de
Evaluacion -> Rectificacion de Acta.
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Al acceder, el sistema le muestra la siguiente interface con los botones

estandarizados y leyenda de estado del proceso. Presione el boton

“Agregar’. — :
o e s 2017 Y IR

DREUGEL 1300 - DRE La libertad/ 130007 - UGEL Otuzco Usuario:

| Acta > Rectificacion de actas de evaluacion S—

Rectificacion de actas de evaluacion

+ Agregar =1 Imprimir

Formato Referencia Motive Grado/ Seccidén Estado

®Eliminar solicitud

No se encontraron registros

Leyenda de Estados

@ Registrada: Cuando una solicitud de rectificacidn ha sido registrada, debe ser remitida a la UGEL para su respectiva aprobacidn
4 Remitida: La solicitud de rectificacién cusnta con estado "Remitida™; por lo que, debe asperar a que &l especialista de la UGEL aprusbe la solicitud para continuar
con el proceso de actualizacion de datos.

@ Aceptada: El especialista de UGEL ha realizado la aprobacidn de la solicitud de rectificacidn; por lo qus, pueds realizar la actualizacidn de la informacidn de
matricula o evaluacicnes y volver a emitir el respectivo formato oficial.

@ Rechazada: E| especialista de UGEL ha rechazado la solicitud ds rectificacién; se recomienda realizar la consulta con el sspacialista de UGEL y de ser necesario,
ragistrar nuavamentes la solicitud de ractificacion.

.¥ Concluida: Cuando Todos los formatos asociados a la solicitud fusron generados y aprobados.
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Rectificacion de actas de evaluacion

Al presionar el boton “Agregar”, el sistema muestra un formulario en el cual debe

registrar la informacion solicitada. Ademas seleccionar tipo de formato y motivo de
rectificacion.

Se ha implementado formulario de acuerdo a cada motivo de rectificacion y el
procedimiento debe realizarse de acuerdo al siguiente detalle:

|.  Actualizar fecha de emision
Il. Rectificacion de periodo lectivo

Ill. Actualizar calificativos de estudiantes

V. Actualizar nombre del Director

o V. Actualizar nombre del profesor responsable del area
gvf* VI. Redctificar calificativo de area a cargo (secundaria)
A VII. Regularizar traslado de estudiantes

VIIl. Eliminar retiro de estudiantes

IX. Otros
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=5  1Actualizar fecha de emision

Remitir solicitud de rectificacidon
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Ia feCha de Motivo: Actualizar fecha de emision

Tipo Formato: Acta Final

If;']ﬂ emision  _........

Lista gque condfiens formatos oficiales APROBADOS. Seleccione los fomatos a rectificarnr. Luego
Procedera a enwviar la solicitud.
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1. Actualización de fecha de emisión.pdf
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I1. Actualizar periodo lectivo

Permite Remitir solicitud de rectificacidon

L
aCtu aI Izar Ia Lista gue contiens formatos oficiales APROBEADO S, Seleccione los fomeatos a rectificarn. Lusego a
enwiar la solicitud.
fecha de inicio
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2. Rectificación de periodo lectivo.pdf
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Relacién de estudiantes evaluados en la Fase Regular

Permite
actualizar los

Grado QUINTO Seccién : UNICA

C al i f i C at i V O S d e DNI/Codigo de Estudiante Apellidos y Nombres AcCCi
1 73357663 AGUIRRE SEGURA, Jose Alberto H [ ]
I d . 2 75543698 ALVARADO PIZAN, Gilmer Joel H [ ]
O S e St u I a n te 3 70977915 AURORA YUPANQUI, Juan Bautista H []
- - 4 70299189 AVALOS ANDRADE, Luis Danilo H ]
S I n Cam b I ar d e 5 73357697 CRUZ SEGURA, Brenda Dayana M []
~ 6 74901387 CRUZADO LOLOY, Percy Alexis H [ ]
e Stad O e I a n O 7 75950930 GUZMAN QUILICHE, Branly Joel H []
8 75250823 JULCA SEGURA, Nancy Jackelin M [ ]
e S C O I ar y I aS 9 74486269 LA TORRE ALFARO, Sandra Vanesa M |
f 10 70220434 LUJAN ALFARO, Haly Zaira M [ ]
aS e S " 1 2 3 Siguiente Ultimo 1-10 de 25 Registros Registros por pagina 10

Instructivo



3. Actualizar calificativos de estudiante.pdf
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V. Actualizar nombre del Director

Permlte Remitir solicitud de rectificacidon
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4. Actualizar nombre del Director.pdf
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\. Actualizar nombre del profesor responsable del area

Permite Cambiar Remitir solicitud de rectificaciéon
eI no m b re d eI List_a ql:_le C{:-ntlter:je formatos oficiales APROBADCOS. Seleccione los formatos a rectificar. Luego a
profesor
Motivo: Actualizar nombre del Profesor responsable del area
responsable de .. remao: acta fina
7 -
evaluar el area =
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5. Actualizar nombre responsable de área.pdf
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Permite
registrar
calificativo
del area a
cargo.

Relacién de estudiantes con area a cargo

Grado : SEGUNDO Seccidn A
- a DMNIFCodigo de Estudiante Apellidos y Nombres ro Accion
I n Stru CtIVO 1 FTFO056550 WILLACORTA CHINCHAY HUARA, Mayeli Cintia M ]
1 1-1de 1 Registros Registros por pagina 1 -



6. Rectificar calificativo de área a cargo.pdf
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VIl negularlzar trasiado de estudiante

P e rm Ite re al | Z ar Registro de auto%aci(m para gestion de traslado
el proceso de
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7. Regularizar traslado de estudiante.pdf
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Permite
eliminar
retiro para
evaluar al
estudiante.

Relacion de estudiantes con registro de retiro

Instructivo Grage :  auINTo Seccion - UNICA

DMICodigo de Estudiante Apellidos y Mombres
1 75835677 GONZALES CRUZ, Darwin Rivaldo Yosimar H |7|
2 TE6250820 RODRIGUEZ AGUIRRE, Angie Marisela (% |_|
1 1-2de 2 Registros Registros por pagina b -



8. Eliminar retiro de estudiante.pdf
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IK. Otros

Permite Remitir solicitud de rectificacion

Lista que confiensa formatos oficiales APROBADCOS. Seleccione los formatos a rectificar. Luego

actas con e
informaCién Motivo: Otros: AT UALLZAR
actualizada | ... cormaeo: acin coe
por la Central | cormato=:
de Atencidn
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PRIMERO B S

SEGUMNDO A S

SEGUMNDO B S
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nStrUCtIVO QUINTO (W] XTI S
1 Total de resultados : &



9. Otros.pdf
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Gracias por
su atencion

La presentacion ha terminado




