AT GOBIERNO REGIONAL SAN MARTIN
S UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL - UE 306 - RIOJA

“Afio de la lucha contra la corrupcién e impunidad”

PLE N° 1 -UGEL-
Rioja, 15 de Octubre 2019
Sefior (a) (ita):
DIRECTOR (A) DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
Presente.-
Asunto  :PRESENTACION DE INVENTARIO DE BIENES AL 20-12 - 2019
Ref. : Reglamento de la ley N°29151 “Ley General del Sistema Naciona! de bienes Estatales”

Directiva N° 001-2015-/SBN “Procedimientos de Gestién de los bienes muebles estatales”
Directiva N° 002-2018-/GRSM/ORA “Toma de inventarios de bienes Patrimoniales de
Activo Fijo y no Depreciables del Pliego N° 459 -GRSM”

Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordiaimente a nombre de la Unidad de Gestién
Educativa Local de Rioja, y al mismo tiempo sobre el tema del asunto manifestarle lo siguiente:

De acuerdo a lo establecido en el Art. 121° del Derecho Supremo N° 007-2008 VIVIENDA, todas la
instituciones Publicas deben ejecutar el inventario Fisico de Bienes Patrimoniales al 20 de diciembre de todos los
afios. Para tal fin mediante Acta deberd conformar la Sub Comisién de Inventario 2019 y reconocerio con Acto
Resolutivo, asi mismo disponer las acciones administrativas correspondientes de acuerdo a Jo establecido en
Numeral 6.7.3.6 de la Directiva N® 001-201-/SBN, debiendo informar sobre lo actuado a la UGEL, bajo
responsabilidad como fecha limite hasta el 20 de Diciembre del 2019.

La documentacion a presentar debe contener la siguiente informacién segdn formatos publicados
en la pagina de Ia UGEL de Rioja, como son:

Acta de conformacién de Sub Comité de Inventario.

Resolucién de Reconocimiento de Sub Comité de Inventario.

Acta de inicio de Toma de Inventario.

Inventario de Bienes en buen o regulara estado, segln (Anexo N° 1).

Relacion de bienes patrimoniales a dar de baja segtin causales (Anexo N° 02 )-

Documentaci6n sustentatorios de la procedencia de los bienes tales como (PECOSA, Factura, Boleta, Acta
Entrega-Recepcion y Resolucién de Transferencia y/o donacién).

Informe Final de Inventario 20 de Diciembre del 2019.

% ERNEX

<

Dicha informacién debe ser presentada tUnicamente de acuerdo a los formatos y anexos, para
mayor informacién comunicarse con el Responsable de la Unidad de Control Patrimonial Adm. Lalo Roman Nuffez
Lachos al 942859406, y asi evitar en omisiones gue pueden conllevar responsabilidades administrativas.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracién y estima personal.

Atentamente,

L DF SaNwanTiy
desfimer

gL B B0
i ; ~RAIA




RESOLUCION DIRECTORAL N&........... ~2019-D.LE.N2.......0ooooveviniacninninaae

Fecha: . eiierecnens

Visto el Acta de Reunion del personal directivo, docente, administrativo y la
Directiva de APAFA de la Institucién Educativa
SO & 13 { 1 {0 I [,

Provincia de Rioja, Region San Martin, de fecha ...........c.ccccceivecevencnnens, €0 la que se
acordo la conformacion de la Sub- Comisién de Inventario de Bienes Muebles e
Inmuebles para el periodo 2019.

CONSIDERANDO:

Que es politica de la Institucion Educativa.........ccccecoereeveicerecceccecnnnnnnennn., Velar
por el uso adecuado, la integridad fisica y la permanencia de los bienes que se
constituye en el patrimonio mobiliario del estado, para lo cual es necesario conformar
la Sub Comisién de Inventario, siendo sus funciones la toma de Inventario
correspondiente al presente afio, el Inventario Fisico Valorizado 2019 en los formatos
remitidos por la UGEL de Rioja.

Que con Ley N2 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”,
se da origen a un conjunto de organismos, garantias y normas que regulan de manera
integral y coherente los bienes estatales, en sus niveles de Gobierno Nacional,
Regional y Local, a fin de lograr una administracién ordenada, simplificada y eficiente,
teniendo como ente Rector a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales SBN.

Que, mediante Resolucion N° 046-2015/SBN se aprueba la Directiva N° 001-
2015/SBN, denominada: “Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles del
Estado”, publicada el 09 de julio de 2015: que tiene como finalidad “Gestionar de
manera eficiente los bienes muebles estatales” y como objetivo “Regular los
procedimientos de alta, baja, adquisicién, administracién, disposicién, supervisién
y registro de los bienes muebles estatales”. Siendo de cumplimiento obligatorio por
parte de las entidades e instituciones que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales. Y en uso de esas Facultades conferidas.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: RECONOCER y APROBAR a la Sub Comisién de Toma de

Inventario Valorizado 2019, de la Instituciéon
Educativa...
Distrito de Prownua de Rlea, Departamento y Regién San

Martin, la misma que esta mtegrada de la manera siguiente:



CARGO NOMBRE Y APELLIDOS DNI

ARTICULO SEGUNDO: AUTORIZAR, a la Sub Comisién de Toma de Inventario la
verificacion fisica de los bienes muebles en todos los ambientes existentes de la
Institucion Educativa.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la presente resolucién a la parte interesada y demas
instancias administrativas correspondientes, asi como a cada miembro del Sub
Comité de la Toma de Inventario Fisico valorizado 2019 de la Institucién Educativa

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.



FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de la LLE .............ooooviiinniineiennnne de ........connnesy 'Ubicado en el Jr.
..................................... N®................ del distrito de ........................, provincia de Rioja y
departamento de San Martin, siendo las .......... horas del dia........................ ;S

del 2,019, se reunieron los siguientes integrantes de la “Comision de la Toma de Inventario Fisico
de los Bienes Patrimoniales de Activo Fijo y No depreciables de la LE N°
veereneennnnnens, @l 31 de Diciembre del 2019”, designados mediante Resolucion

o erseeresseressssnssussnseesseeses nnnsnn Presidente

g AR L Miembro

o R e Miembro
Miembro

Existiendo el quorum reglamentario el Presidente da por validamente instalada la Comision
de Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos.

ACUERDOS

Se consider6 adecuada la conformacion de los Equipos de Trabajo, los mismos que se encargaran
de ejecutar la verificacion fisica de los bienes en las diferentes Ambientes de la Institucion.

Se autorizé al equipo, iniciar las diferentes actividades propias del inventario y entre ellas las
preliminares como son, realizar las coordinaciones con los profesores y administrativos donde se
encuentran ubicados los bienes patrimoniales de propiedad y/o bajo la administracion de la Institucion.

Preparar los papeles de trabajo, presentar los requerimientos logisticos y de materiales de trabajo
necesarios para su realizacion.

Asi mismo, se determind como fecha maxima para la presentacion del Informe Final de Inventario de
los bienes a la UGEL el dia 20 de Diciembre del presente afio.

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la
sesion, siendo las ............ am. del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente
acta en sefial de conformidad.



PLAN DE TRABAJO PARA EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
DE PROPIEDAD DE LA ILLEE N2 .......ueereeereens

1.

INTRODUCCION

El Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y
registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con
el fin de verificar la existencia fisica de los bienes Y contrastar su resultado con el
registro, motivo por el cual se elabora el presente plan que contiene el cronograma de
actividades a desarrollarse para tal fin.

Mediante Ley N2 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, se ha
creado el Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el que se establecen reglas basicas
y se simplifica procedimientos en la Gestién de bienes del estado.

Que, mediante Resolucién N° 046-2015/SBN se aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN,
denominada: “Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles del Estado”,
publicada el 09 de julio de 2015: tiene como finalidad “Gestionar de manera eficiente
los bienes muebles estatales” y como objetivo “Regular los procedimientos de alta,
baja, adquisicién, administracion, disposicién, supervisién y registro de los bienes
muebles estatales”.

OBJETIVO GENERAL

> Ejecutar la toma de inventario de bienes muebles patrimoniales que se
encuentran en posesion, uso y administracién de la Institucién parasu registro,
asi como determinar los bienes sobrantes, faltantes y aquellos a dar de baja del
Patrimonio al 31 de Diciembre del 2019.

OBJETIVO ESPECIFICO

» Establecer el procedimiento y las actividades necesarias para la ejecucién de la
toma de inventario al 31 de diciembre del 2019.

» Conformar equipos de apoyo para realizar la verificacion fisica y la codificacién
de los bienes patrimoniales.

» Dotar de materiales y herramientas necesarios para el correcto desarrollo del
proceso de levantamiento de informacién patrimonial.

FINALIDAD

Sefalar el procedimiento a seguir para efectuar el inventario con una adecuada
verificacion fisica de todos los bienes muebles que se encuentran asignados en uso y
estan en posesion de la Institucion para luego ser remitido a la UGEL de Rioja.

DURACION
El presente plan de trabajo empieza desde el ......... de — [ o f IO F L |



20 de Diciembre del 2019 conforme al cronograma de actividades, el mismo que sera
evaluado de forma semanal su cumplimiento.

FASES DEL PLAN DETRABAJO
Se encuentra estructurado en las siguientes fases:

a) Elaboracion del Proyecto de Resolucion .................para la Conformacién
de la Comisién para la toma de Inventario de los Bienes Muebles de la

b) Cronograma de actividades para su aprobaciéon vy difusion a todas los
involucrados, para su estricto cumplimiento.

¢) Orientacién y entrega de Materiales al equipo de trabajo de inventario, debiendo
estos hacer el reconocimiento de los ambientes.

d) Consolidar, Revisar y Clasificar los formularios de inventario, asi como
procesar dicha informacién de los Bienes Muebles y existencias en Excel.

e) Determinar los bienes faltantes, sobrantesy bienes para dar baja.

f) Elaboracién del Informe Final, a fin de que sea remitido a la UGEL, su revision
y aprobacién, dando a conocer proceso de inventario de bienes muebles de la
InStitudon ERUCEIVA.cnniiimi i s s sy

. CRONOGRAMA DEACTIVIDADES

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

RECURSOS (Materiales y Econémicos)
Para realizar el siguiente plan de trabajo se requiere de los siguientes recursos:

. EVALUACION

El presente plan de trabajo sera evaluado semanalmente para verificar el avance
y si se estan cumplimiento con las actividades propuestas y efectuar los ajustes que
seran necesarios.

FECHA:

DIRECTOR



INFORME FINAL DE INVENTARIO

ANTECEDENTES

El Inventario Fisico de Bienes Muebles de la Institucion Educativa N® ..........oovovie a
Diciembre del 2019, estuvo a cargo de la Sub-Comisién para la Toma del Inventario Fisico
de Bienes Patrimoniales de la Institucion Educativa
e N al 31 de Diciembre del 2019”, designada
mediante Resolucion ..........c..cccooeeeeeveeeeveerneernnns , de fecha ......... de..oooens del 2019.
Dicho trabajo se ha realizado tomando como
DBSE......ov i et et et e

.............................................................................. (hacer ~ mencion  Actividades
realizadas con antelacion y tomar como referencia inventarios anteriores)

BASE LEGAL
- Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N° 007-2008/VIVIENDA EF del 15 de Marzo del 2008 que aprueba el
“Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba Directiva N° 001-2015/SBN, y los Anexos del 01
al 16 que forman parte integrante de la misma.

- Decreto Supremo N° 013-2012/VIVIENDA, del 03 de Junio del 2012 que Modifica Articulos
del Reglamento de la Ley N° 29151, aprobado por Decreto Supremo N°007-2008-VIVIENDA.

- Directiva N° 002-2018-GRSM/ORA Toma de Inventario Fisico de los Bienes de Activo Fijo
y los No Depreciables del Gobiemo Regional de San Martin”, aprobada con Resolucion
Ejecutiva Regional N° 407-2018-GRSM/GR del 24.07.18.

- Resolucion de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN (23.07.97) “Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado” y Directiva que norma su aplicacion.

- Resolucion N* 003-2012/SBN- DNR, que aprueba el Compendio del Catélogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

- ResoluCiON ..o , Qque constituye la Sub-comision
responsable para la tomade inventario 2019 Institucion Educativa N°.........

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Dando cumplimiento al marco legal y al Oficio Multiple N° ...................co...... emitido por la
UGEL de Rioja se hizo la conformacion de la Sub-Comision para la Toma del Inventario Fisico
de Bienes Patrimoniales de la LE N® ................coovvvuvnnn. Distrito de.................. Provincia
de Rioja al 31 de Diciembre de 2019, la misma que se conform6 de cuatro miembros,
emitiéndose la Resolucion... - defecha....... S del
2019, mediante la cual la Sub—Comnsaén para la Toma de Inventario Fisico de los Bienes
Patrimoniales de Activo Fijo y No Depreciables delaLEN°............................, quedando

conformada de la siguiente manera:



v" PRESIDENTE
v" Miembro
v Miembro
v" Miembro

Mediante Acta de inicio de toma de inventario fisico de los bienes patrimoniales de

activo fijo y no depreciables de 1a L.E ...........ccoooooeeee oo al 31 de
diciembre del 2019, e,
COMUNICANAOSE @ 10S ..........covvvviinieeeiiieie oo .a fin de que se preste el apoyo

necesario para una adecuada verificacion fisica de los bienes por parte de la Sub- Comision..

Se elabord el plan de trabajo para la verificacion fisica a partir del......... 080 rmsieni del
presente hasta el 20 de diciembre del 2019; se recab6 copia del Inventario del Gitimo ejercicio
registrado, al cual se le han adicionado los activos incorporados durante el ejercicio 2019 por
compras, Altas producidas por donaciones, reposiciones y transferencias, ademas se han
excluido las que son objeto de Bajas en un formato adicional.

3.1  Toma de inventario

COMO SE HA DESARROLLADO EL INVENTARIO (ESTRATEGIAS, CRONOGRAMA
ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO, ETC.)

IV.- RESULTADOS OBTENIDOS

v" RELACION DE BIENES EN USO DE LA ENTIDAD (ANEXO 01)
v" RELACION DE BIENES PARA DAR DE BAJA, OBSOLETOS (ANEXO 02)
Presidente Miembro

Miembro Miembro




DRE UGEL RIDJA
FICHA DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES

ENTIDAD : FECHA -
RESPONSABLE : UBICACION :
DEPENDENCIA :

N DATOS DEL BIEN PATRIMONIAL DATOS DEL ALTA DEL BIEN CONDI

coD. coD ESTADO| CAUSAL Doc NRO | FECHA | cosTo [cosTo OBSRV
ORD PATRIMONIAL| INTERNO|PESRIPCION DEL BIEN |CANT mmcrsﬁfsncns[mmvcmﬁsl MARCA | MODELO SERIE [ onser ALTA ALTA poc | Aoaurs |umario| ToTaL CION
DIRECTOR INVENTARIADOR
RESP. PATRIMONIO UGEL
LLENADO DE FICHA

Cadigo patrimonial y codigo interno no lenar.

Si cuentan con mobiliario de las mismas caracteristicas y dimensiones, llenar en bloque.

Los bienes que no cuentan con documento que sustente su procedencia y no tienen costo, se procedera a asignar un precio de acuerdo al mercado y su estado,

Los bienes adquiridos por la APAFA en beneficio de la |.E debe contar con Acta de Donacién sellada y firmada por APAFA y Direccion.

La columna de MARCA, MODELO Y SERIE es exclusivamente para equipos tecnolégicos (televisor, laptop, computadora, refrigeradora, equipo de sonido, filmadoras, otros)
En este formato solo iran los bienes que se encuentren en buen estado y regular,

El contenido debe ser llenado en MAYUSCULAS.

HRENYNS

»  Adjuntar los documentos sustentatorios de adquisicion 2018 (PECOSA, FACTURAS, BOLETAS, ACTA DE DONACION-RECEPCION Y RESOLUCION DE TRANSFERENCIA), caso contrario informar
a la Oficina de Patrimonio de la UGEL.

»  En esta ficha debe incluirse los bienes que no fueron inventariados el afio 2018 y que estan en uso.




GOBIERNO REGIONAL DE SAN MARTIN (ANEXO 02)
DRE UGEL RIDJA
FICHA PARA BIENES A DAR DE BAJA
ENTIDAD FECHA .
RESPONSABLE UBICACION :
DEPENDENCIA
N DATOS DEL BIEN PATRIMONIAL DATOS DEL BIEN A DAR DE BAJA
coD. cop FECHA | cosTo | cosTo ;
ORD PATRIMONIAL |INTERN | PESRIPCION DEL BIEN  CANT| CARACTERISTICAS Dmencmmssl MARCA | MODELO SERIE CAUSAL BAJA aoours |unmariol  ToTaL OBSERVACION
DIRECTOR INVENTARIADOR
RESP. PATRIMONIO UGEL
LLENADO DE FICHA

¥" Si cuentan con mobiliario de las mismas caracteristicas y dimensiones, llenar en blogue.
¥ Lacolumna de MARCA, MODELO Y SERIE es exclusivaments para equipos tecnalagicos (televisor, laptop, computadora, refrigeradora, equipo de sanido, filmadoras, otros)
v En este formato solo iran los bienes que se encuentren en MAL estado e INSERVIBLE.
v Elcontenido debe ser llenado en MAYUSCULAS.

CAUSALES A CONSIDERAR PARA LA BAJA DE BIENES:
Obsolescencia
Mantenimiento o reparacion onerosa, Pérdida, Robo, Hurto
Residuos de aparatos eléctricos y electronicos RAEE.
Estado de chatarra.

Siniestro y destruccion accidental.

técnica

LAS CAUSALES DE PERDIDA, ROBO, HURTO, SINIESTRO O DESTRUCC!O_N DEBEN SUSTENTARSE CON LA DENUNCIA POLICIAL O FISCAL CORRESPONDIENTE.
PARA LA BAJA LOS BIENES DEBEN ESTAR LIBRES DE TODA AFECTACION, CARGAS O GRAVAMEN




