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Rioja, 14 de febrero de 2022

OFICIO MULTIPLE N° 015-2022-GRSM-DRE-UGEL-R/AGP.

SR, : DIRECTORES DE LAS IIEE
Presente.
ASUNTO : PRECISIONES SOBRE LA APERTURA DEL ANO ESCOLAR Y MATRICULA EN EL SISTEMA
SIAGIE 2022

REFERENCIA  : OFICIO MULTIPLE N° 00032-2021-MNEDU/VMGI-DIGC
OFICIO MULTIPLE N° 00003-2022-MINEDU/VMGI-DIGC
RM N°531-2021-MINEDU / RM N°048-2022-MINEDU.

Grato es dirigirme a usted, saludandole cordialmente a nombre de la Unidad de
Gestion Educativa Local de Rioja, asegurando éxitos en la gestion que viene realizando en
beneficio de la educacion de nuestra provincia.

Asi mismo, comunicarle que ya encuentra habilitado, el afio 2022 en el sistema
SIAGIE, para realizar la matricula del presente afio, asumiendo como primer proceso
APROBAR LAS ACTAS FINALES del afio 2021, para lo cual, los estudiantes deben tener el
estado de SITUACION FINAL, de igual manera es importante realizar la promocién guiada del
ano 2020, finalmente de acuerdo a la RM N°531-2021-MINEDU, debe ser configurado de la
siguiente manera:

NIVEL INICIAL Y PRIMARIA

Fecha inicio 14/03/2022
Fecha fin 16/12/2022
Fecha de cierre de | 15/04/2022
nominas de matricula

NIVEL SECUNDARIA

Fecha inicio 14/03/2022
Fecha fin 28/02/2023
Fecha de cierre de | 15/04/2022
néminas de matricula

El tipo de registro de evaluacién es NOTAS FINALES, de igual manera el periodo
de evaluacion es BIMESTRAL, que se detalla a continuacion.

. BIMESTRE | INICIO | TERMINO |
IBIMESTRE | 14/03/2022  13/05/2022 |

Il BIMESTRE 23/05/2022 = 22/07/2022

| WIBIMESTRE | 08/08/2022  07/10/2022 |

~ IVBIMESTRE | 17/10/2022 = 16/12/2022
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Con respecto a la matricula del afio 2022, se debera concluir como maximo el
24 de febrero de 2022. En ese sentido; resaltar la importancia del registro oportuno de
estudiantes en el SIAGIE, toda vez que dicho registro permite el cumplimiento de las siguientes
actividades:
i. Iniciar las clases con las y los estudiantes identificados/as.
ii. Garantizar la oportuna atencién de estudiantes con el servicio de Qali
Warma.
iii. Entrega de materiales.
iv. Cumplir con los Compromisos de Desempefio 2022 (Registro oportuno de
la matricula, fomento de la permanencia y reincorporacion de los
estudiantes), entre otros aspectos.

Asi mismo comunicarles sobre los requisitos a tener en cuenta para el proceso de traslados
de los estudiantes siendo los siguientes:

e Si el estudiante se traslada a otra Institucion Educativa el director debe
emitir, Ficha de matricula, Resolucion Directoral e Informe de progreso
generado del mismo sistema SIAGIE, el certificado no debe ser obligatorio,
ya que el sistema no emite con situacion final PROMOCION GUIADA.

e Para los estudiantes que culminaron el nivel PRIMARIA Y SECUNDARIA, el
certificado debe ser emitido, cuando el estudiante tenga situacion final
PROMOVIDO, asi mismo si el estudiante esta en promocion guiada, normal
puede ser matriculado en el grado que le corresponde.

Es propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente,

CORIERNO REGIONAL DIE SAN MARTIN
DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION
UNIDADAS GESTION EDYCATIVA LOCAL - R4

DIREC TORWGEL « RIOJA
CM. 10010460258

SCHA/DU
FCR/AGP



< - Direccién General
PERU Ministerio I ial de Calidad de Ia
de Educacion or Gestion Escolar

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Lima, 02 de febrero de 2022

OFICIO MULTIPLE N° 00003-2022-MINEDU/VMGI-DIGC

Sefiores(as) )
DIRECTORES(AS) / GERENTES(AS) REGIONALES DE EDUCACION
Presente.-

Asunto: CUMPLIMIENTO DE PLAZOS DEL CRONOGRAMA DE MATRICULA.

Referencia: a) Oficio Multiple N° 00032-2021-MINEDU-VMGI-DIGC
b) Resolucion Ministerial N° 447-2020-MIENDU

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle cordialmente y, a la vez, reiterar
la importancia de cumplir con lo dispuesto en el Instructivo con disposiciones
especificas sobre el proceso de matricula para el afio escolar 2022, aprobado por
Oficio Multiple N° 00032-2021-MINEDU/VMGI-DIGC, en especial en lo referido a
fechas y plazos.

De acuerdo con el citado Instructivo, el proceso regular de matricula se realiza en dos
(02) rondas: la primera ronda concluy6 el 21 de enero del 2022, en la cual tuvo lugar el
registro de estudiantes en el Sistema de Informaciéon de Apoyo a la Institucion
Educativa (en adelante, SIAGIE) entre el 10 y 14 de enero. Actualmente, nos
encontramos en la segunda ronda y el registro de estudiantes en el Siagie debera
concluir como méximo el 25 de febrero de 2022.

Es importante resaltar la importancia del registro oportuno de estudiantes en el
SIAGIE, toda vez que dicho registro permite el cumplimiento de las siguientes
actividades:

i) Iniciar las clases con las y los estudiantes identificados/as.

il) Garantizar la oportuna atencién de estudiantes con el servicio de Qali Warma.

iii) Entrega de materiales.

iv) Cumplir con los Compromisos de Desempefio 2022 (Registro oportuno de la
matricula, fomento de la permanencia y reincorporacién de los estudiantes), entre
otros aspectos.

Por lo expuesto, se reitera a sus Despachos la necesidad del registro oportuno de los
estudiantes en el SIAGIE dentro del plazo indicado en el Instructivo, asi como instar a
las Unidades de Gestion Educativa Local de su jurisdiccion para el cumplimiento de lo
sefialado. Estos esfuerzos permitiran seguir cerrando brechas de acceso a la
educacioén en el pais.

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.

EXPEDIENTE: DIGC2022-INT-0024688

Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrénico archivado del Ministerio de (\I I | Slempre

Educacion, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion
Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a
través de la siguiente direccion web: con el pUEbIO

)
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http://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_3/VDD_ConsultaDocumento.aspx e ingresando la

siguiente clave: 8C243A Calle Del Comercio 193

www.gob.pe/minedu | San Borja, Lima 41, Pert
T:(511) 615 58000




Despacho Direccion General
Viceministerial de de Calidad de la

PERU | Ministerio
Gestion Institucional Gestion Escolar

de Educacion

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Atentamente,
Firnade digitalmente por:
By
o ey OI4Z WDA DE OJEDA
g“‘ Esperanza FAL 20131370088 soft
| otivo: En senal de

Ri&dvBA DE OJEDA
Directora*General de [CalidddHeNs B&stFHHEscolar

(ICONTRERAST)

cc: DIGEGED
VMGI

Firnado digitalmente por:
MARTOS S0TO Fiorella

Susana FAL 20131370098 soft
Wiativo: Por encargo

Fecha: 02/02/2022 16:18:38-0500

EXPEDIENTE: DIGC2022-INT-0024688

Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrénico archivado del Ministerio de & S'
Tl iempre

Educacion, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion , ’i‘ r,-:
Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a A
través de la siguiente direccién web: ““ (i ‘ con el pueblo

http://lesinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_3/VDD_ConsultaDocumento.aspx e ingresando la
siguiente clave: 8C243A Calle Del Comercio 193
www.gob.pe/minedu | San Borja, Lima 41, Pert
T:(511) 615 58000
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APERTURA Y CONFIGURACION DEL ANO ESCOLAR

PASOS

PASO 01: Clic en el moddulo
“Administracion IE”

PASO 02: Ubicar el mouse
sobre el icono “Configuracion
ano escolar”

PASO 03: Clic en el icono “Afo
escolar periodo”

siagie

Sistema de Informacion de Apoyo a la
Gestion de la Institucion Educativa

oS
PERU | Ministerio
de Educacion

C.M. - 0675561 - 0 00823

Gestion - Publica - Sector Educacion
Nivel Educativo Primaria

DRE : 2200 - DRE San Martin
UGEL 220008 - UGEL Rioja

Bienvenido BALLONA ARISTA, ROSALYTZ
| Hay 2 mensajes pendientes

Afio Escolar| 2021 v

o Ac agalizar o Cambiar Cambiar > Salir

B ratos # Contraseiia | ™ Institucion

o8 Estudiantes
B 5

=— | Matricula
—1

o Asistencia

Z Evaluacion

> Materiales

1IE1234

onfiguracior ano escolar

I

Config. ano escolar

1ABC

2ABC
3ABC
Afio Escolar Periodos Gradosy  Registro de Registro de
- Periodo Evaluacnon Secciones Costos Vacantes

Seguridad

© Derechos Reservados 2022 - MINEDU - SIAGIE 2021.2




PASO 04: Clic en el icono “Agregar”

| Administracion |.E. > Configuracion afo escolar

4 Afio - Periodo
| Agregar ¥~ Salir

2011 2011
2012 2012
2013 2013
2014 2014
2015 2015
2016 2016
2017 2017
2018 2018
2019 2019
2020 2020
2021 2021

Leyenda-= U : Inactivo Q : Activo @ : Cerrado

B — S N e -3

Especialidades 01/03/2011 19/12/2011 E X
Especialidades 02/01/2012  28/02/2013 @ E X
Especialidades 04/03/2013  23/12/2013 @ E H
Especialidades 10/03/2014 2211212014 @ E X
Especialidades 09/03/2015  22/12/2015 @ E HE
Especialidades 07/03/2016 16/12/2016 @ E X
Especialidades 13032017 29/12/2017 @ E X
Especialidades 12/03/2018 211122018 @ E X
Especialidades 11/03/2019 2071212019 @ E X
Especialidades 06/04/2020  22/12/2020 @ E X
Especialidades 15/03/2021 17/12/2021 @ E H

1



PASO 05: Completamos los espacios solicitados

ANO ESCOLAR %

NIVEL
SECUNDARIA MODIFICANDO

ANO ESCOLAR -

Afio Escolar: 2022 i

01/03/2022 |4

28/02/2023 |4

15/04/2022 |4

Taller seleccionable: D

Indigue el tipo de regisiro de evaluaciones:

o Registro de Motas por Periodo

Fecha Inicio:

® Registro de Motas Finales
Fecha Fin:

Fecha de cierre de Nomina

Matricula: Caracteristica: POLIDMOCENTE COMPLETOD

Cantidad de personas en la lE: 7

Dias de Semana Laborales: Lun-mer-mis-Jusvie [ 8

Turmao: MARARA - 9
Horas pedagogicas por dia: -

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"

NIVEL
PRIMARIA

FECHA INICIO:
14/03/2022

FECHA FIN:
16/03/2023

FECHA DE CIERRE DE
NOMINA DE
MATRRICULA
15/04/2022



Resolucion Ministerial
N°531-202 rMIWE(D’U

tima, 2 3 DIC 2021

7. CALENDARIZACION, CONDICIONES Y PASOS PARA EL RETORNO
7.1 Calendarizacién

El proceso de retorno contempla actividades a desarrollarse durante los meses de enero y
febrero, a través de Aprendo en vacaciones y Aprende en comunidad. Asimismo, a lo iargo
del aflo se implementaran las estrategias ‘Promocidn Guiada® y “Somos Promo”
(Promocién de fa Condusion Oportuna) como parte de los procesos de recuperacion y
consolidacién de aprendizajes de los y las estudiantes’ que se complementaran con
astrategias como Aprendo en casa y Aprendo en comunidad

Asimismo, se dispone las fechas del calendario escolar del afio 2022, compuesto por treinta
y seis (36) semanas lectivas y ocho (8) semanas de gestion, considerando el siguiente
detalle:

Calendario Escolar 2022

Bloques Duracion Fechas de inicio y fin
Prlmfr bloque de semanas de Dos (2) semanas 01 de marzo a 11 de marzo
gestion
Primer bloque de semanas lectivas | Nueve (9) semanas 14 de marzo a 13 de mayo
Segg’ndo blogue de semanas de Una (1) semana 16 de mayo a 20 de mayo
gestion
Segundo £200DEIELES Nueve (9) semanas 23 de mayo al 22 de julio
lectivas
Terc.e:r blogue de semanas de Dos (2) semanas 25 de julio a 05 de agosto
gestion
Tercer bloque de semanas lectivas Nueve (9) semanas 08 de agosto a 07 de octubre
C”a.”,o bloque de semanas de Una (1) semana 10 de octubre a 14 de octubre
gestion
Cuarto bloque de semanas lectivas | Nueve (9) semanas 17 de octubre a 16 de diciembre
g:slggonblcque de semanas de Dos (2) semanas 19 de diciembre a 30 de diciembre

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



PASO 08: Clic en el icono Dias de semana
laborales, seleccionar los grados requeridos
luego GRABAR.

DIAS DE LA SEMANA LABORABLES

p 4

LISTADO DE DIAS LABORALES

‘

Descripcion

1 LUNES
2 MARTES
3 MIERCOLES
4 JUEVES
5 VIERNES
G SABADO H
7 DOMINGO |

PASO 09: Clic en el icono Turno, luego registramos la
hora de inicio y final de las clases diarias, asi mismo
registramos la duracion de la hora académica y la
hora libre que se desarrolla durante el dia.

TURNOS POR IE X

LISTADO DE TURNO S

|

Codigo Descripcion

1 MANANA I Hora Inicio: |07:30 Hera Fin: | 12:20

2 TARDE []
3 VESPERTING ]
4 MOCHE []
5 MAﬁANAi&RDE ] l
Hora Académica: 45 » Hora Libre: 20 W

Mota: Existen horas pedagogicas configuradas, para poder editar la duracion de la Hora
Académica yiu Hora Libre deberan ser eliminadas.




PASO 10: Clic en horas pedagdgicas por dia. A) Agregar las horas pedagodgicas, elegir el tipo de hora B) Académica o
libre, luego clic en grabar, D) Visualizamos nuestra distribucidon de horas.

Para el recreo hacer clic en hora libre tal cual lo indica en numero 4 luego grabar.

DISTRIBUCION DE HORAS POR DIA R

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS POR DiA

TURNO: [ MARANA v | HORA 45min. HORA 20 min

ACADEMICA: LIBRE:
+ Agregar

Registros no disponibles Hora:
1 Desde:

Hora Pedagbgica R

TURMNO: MARIANA
Hora: ho Tipe Hora:
Desde: Hasta:

>

1 Hora Pedagogica
INSENPAN D§

Hora Pedagdgica

Grabar registro

TURNO: MARIANA
1 Tipe Hora:

07:30 | Hasta:

| --Selecoione—- W |

--Selecciong-—-
ACADEMICA

Hora Pedagidgica i

2

| acaDEMICA

]

0815

DISTRIBUCION DE HORAS POR DIA i

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS POR DiA
TURNO:  [MANANA v |HORA 45min. HORA 20 min

ACADEMICA: LIBRE:
+ Agregar
mz_—-

= 07:30 08:15 x

2 = 08:15 09:00 b

3 = 09:00 09:45 b

4 C-| 09:45 10:30 bl

5 Lt 10:30 10:50 ]

6 o) 10:50 1135 x

= 11:35 12:20 ®
____-




PASO 11: Clic en grabar, y luego salir de la ventana que nos muestra.

11

MODIFICANDO
ANO ESCOLAR --

iV Indique el tipo de registro de evaluaciones:

Ao Escolar: 2022

() Registro de Mot Period
Fecha Inicio: 14/03/2022 E =Qisiio de Telas porreriede

@' Registro de Motas Finales
Fecha Fin: 1611212022 |F&

Efa‘milﬂ';_“‘erm de Nomina 25/04/2022 |F] Caracteristica: POLIDOCENTE MULTIGRADO
|:| Cantidad de personaz en la IE:

Taller seleccionable:

Dias de Semana Laborales: Lun-mar-me-Jue-vie [
Turno: mafiana [
Horas pedagdgicas por dia: H

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



PASO 10: Clic en el botdn rojo para ACTIVAR el afio escolar 2022, luego clic en aceptar el cambio de estado.
Muestra un mensaje al de Ano color verde.

At AL 8 R g A A AR

C.M. - 0295760 - 0 0084 ANDRES

l m Gestisn Piblica - Sector,  ¢ESTA seguro de cambiar el estado del Afio Académico [2022] a ACTIVO.?
' HNivel Educative  Primaria

DRE/UGEL 2200 - DRE San | ROBERTO

Administracion |.E A“"’t"’r caneeter

— . Vakdacien El afa acatemico 2022 ha 000 3civadd. Dele vONIr 3 NKIar Sa50n Para vausiaw &1
Ano - Periodo 2 S0 e

e 4
T T T M

2011 2011 Especialidades 01/032011  29/02/2012 E =
2012 2012 Especialidades 01/03/2012  28/02/2013 @ E =
2013 2013 Especialidades 01/03/2013  28/02/2014 © E H
2014 2014 Especialidades 101032014 28/0202015 @ E =
2015 2015 Especialidades 01/03/2015  28/02/2016 @ E =
2016 2016 Especialidades 01/03/2016  28/02/2017 @ E =
2017 2017 Especialidades 13/03/2017 280202018 © E =
2018 2013 Especialidades 01/03/2018  28/02/2019 @ E =
2019 2019 Especialidades 01/03/2019  29/02/2020 @ E =
2020 2020 Especialidades 01/03/2020  28/02/2021 @ E =
2021 2021 Especialidades 15/03/2021  28/02/2022 E =
2022 Especialidades 01/03/2022  28/02/2023 |
-———— H

Leyenda-= ‘j : Inactive 0 : Activo G: Cerrado

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



PASOS

PASO 01: Clic en el mddulo
“Administracion IE”

PASO 02: Ubicar el mouse

sobre el icono
“Configuracion afno
escolar”

PASO 03: Clic en el icono
“FASES”

) siagie

ACTIVACION DE LA FASE REGULAR

Sistema de Informacion de Apoyo ala
Gestion de la Institucion Educativa

& PERU | Ministerio
de Educacion

C.M. - 0675561 - 0 00823

Gestion - Publica - Sector Educacion
Nivel Educativo Primaria

DRE : 2200 - DRE San Martin
UGEL - 220008 - UGEL Rioja

Afno Escolar 2021

¢ Actualizar
8 Datc-

Administracion IE

oﬁ | Estudiantes
[ |

5 ' Matricula

| Asistencia

55
ﬂ | Evaluacion

. Materiales

P

ra

Ario Escolar Periodos

- Periodo EVﬂlUGCIOI‘I Secciones COS(OS

Envio de m

© Derechos Reservados 2022 - MINEDU - SIAGIE 2021.2

¢ Cambiar

Bienvenido BALLONA ARISTA, ROSALYTZ

‘.wz,__ e

. Cambiar
2 Institucion

HOA

Talleres

1ABC
2ABC @\/
3ABC

Gradosy  Registro de Registro de
Vacantes

y S SESTEGIR 1

ensajes Seguridad




PASOS

PASO 04: Clic en el icono
Agregar.
PASO 05: Elegir la fase
regular.

PASO 06: ingresar la fecha
desde.

PASO 07: ingrese la fecha
fin.

PASO 08: Clic en el icono

“Grabar”

Fecha Desde: 14/03/2022.
Fecha Hasta: 16/12/2022.

Administracion |.E. > Configuracion afno escolar

Fases4

. P
Leyenda-= u : Inactivo Q : Activo @ : Cerrado

REGISTRO DE FASES POR LE.

& SIAGIE - Google Chrome — O

A No esseguro | sistemas10.minedu.gob.pe/siagie3/PopupF...

8

Registrar Fases

Iﬂw] FASE

u Fase Regular 6 *
(032022 |15 - et 7

Afio Escold Crabar registre

Fase:

Fecha Desde:

Fecha Hasta: 1611212022 ) * (o
Permite Asistencia:

* Ingresar datos obligatorios

X
]




PASO 09: Clic en el icono redondo de color ro;o con la finalidad de actlvar la fase regular 2021

C.M. - 0298760 - 0 0084 ANDF‘.E . i v .
Cestion ‘Piiblica - Sectq  ¢E5iA Seguro que desea cambiar el estado de |a Fase Regular a ACTIVO.? | PERLI |1
' Mivel Educative Primaria -

DREMUGEL 2200 - DRE Sa1 0, ROBERTO
| Administracion | cancetar
] < Afrds

Fases

T L N
e E

Fase Regular 1410372022 16/12/2022

Leyenda-= 0 : Inactivo a : Activo @ : Cerrado

REGISTRO DE FASES POR LE.

La Fase Regular ha sido ACTIVADO.

Validacion: La Fase Regular ha sido ACTIVADO.

<4m——

“"Juntos y comprometidos por una mejor educaciéon"



AGREGAR LOS PERIODOS DE EVALUACION

) siagie

A,
|-

Sistema de Informacion de Apoyo a la Ne

<o 3 -5 A 8 PERU | Ministerio
Gestion de la Institucion Educativa s -

PASQOS

Bienvenido RIOS HIDALGO, ROBERTO

Hay 3 menssjes pendientes

Afio Escolar 2022 v

e Actualizar e Cambiar . Cambiar
| Datos B Contraseiia N Institucion

PASO 01: Clic en el

médulo “Administracién | Administracion IE g 1 T
E” i
: _ . Actualiz. datos IE Config. afo escolar
. @ @ | Estudiantes = - ;

PASO 02: Ubicar el mouse ~IH m n 3 2Be
sobre el icono ' Afio Escolar  Fases Periodos  Gradosy Registrode Registro de

. . s ~ z I L -telado _______ Exalacion _serciones._Costos. __Machlites-
“Configuracion ano 5 Matricula : : Perodos Svaivanicn MMkl : 3
escolar”

| |

)
PASO 03: Clic en el icono i
“Periodos de Evaluacion”

Asistencia

Zl Evaluacion

= Materiales

O

Seguridad

Envio de mensajes

| @ Nererhns Reservardns 2022 - MINFDLI - SIAGIF 2021 2

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



PASQOS

PASO 01: Clic en el icono | Administracion |.E. > Configuracion afno escolar
"Agregar” Periodos de Evaluacion |@ SIAGIE - Google Chrome - o X
. salir A Noes seqguro | sistemas10.minedu.gob.pe/siagie3/PopupPeriodolEAnio.aspx

PASO 02: Ubicar el mouse & Periodos por IE
1 INSERTANDO

sobre el desplegable “Tipo de

Afio Escolar 2022
sz ” H Tipo Periodo: PERIODO BIMESTRAl » _
periodo”, y seleccionamos ipoperiodo: | | 2
. . i — [—— i
periodo bimestral o _[Descrpeion cchalnicio I
B PRIMER BIMESTRE 14/03/2022 g [13/05/2022 i B2 ALUA v
B2 SEGUNDO BIMESTRE |23/05/2022 |E |22/07/2022 |E SIN EVALUA ~

B3 TERCER BIMESTRE [08/08/2022 |g |07/10/2022 |g SIN

PASO 03: ingresamos las fechas

B4 CUARTO BIMESTRE 177102022 |bw [16/1272022  |EE s
indicadas I |
PASO 04: Clic en el icono »
“Grabar”, luego salir.

B1:14/03/2022 — 13/05/2022 B2: 23/05/2022 —22/07/2022
B3: 08/08/2022 — 07/10/2022 B4:17/10/2022 - 16/12/2022

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



ASIGNAR PERSONAL A LA INSTITUCION EDUCATIVA.

- - 3 e P g
' - S I a Ie Slste_rpa de Infom_xacnp’n de Apoyo ala Sl pery | Ministerio
Gestion de la Institucion Educativa = de Educacion
Bienvenido RIOS HIDALGO, ROBERTO

PAS ©S Afio Escolar| 2022 v ey e Pt
e Actualizar e Cambiar _
¥ Datos # Contraseiia

Cambiar

Institucion

PASO 01:

. 7 T o W\ ey ey Ve IRONST, o S5 )i IE1234 2OXX
Clic en el Modulo —— AdmInistracion It — MO ..A

“Administracion IE”

Actualiz. datos |E Config. ano escolar Talleres

Estudiantes —= ~
s nos —

PASO 02: aum
Clic en el icono Matricula Fechas Especiales il Registro de personal
“Asig. de Personal” E

o | Asistencia >4 O

' : Envio de mensajes Seguridad

[7] | Evaluacion

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



PASO 03: Clic en el icono “Agregar

Para esto el director(a) debe de contar con todos los datos del personal que ya labora en la IE, ya sea nombrado o
contrato(que vendra a laborar), se debe de contar especificamente con el numero de DNI del personal.

| Administracion IE > Asignacion de Personal

Asignacion de Personal

Listar Personal Asignacion de Areas Horario Reportes

Lista de Personal

3

Seleccionar tipo de documento:

. ’ Filtrar personal por: | DNI W ::{ B + Agregar
A) DNI e ingresar el numero -+ Agregar |
del documento. Documento Apeliidos y Nombres Usuario LE. Cargo Responsable . o0 accicn

de Matricula

i ~ P | al Afio Escolar 2022
B) Indicar el cargo que desempena.

Tipo Documento: | Documento Nacional de Identidad V| * [ ]* A
C) Indicar si serd responsable Apellidos y Nombres:  R|0S HIDALGO, ROBERTO
de matricula o no. Cargo: [DIRECTOR ~*B
Funcion: | Responsable de matricula v|*C
D) Seleccionar estado activo. Estado: [ACTIVO ~*D
Direccién Domiciliaria: g vICTOR RAUL HAYA DE LATORRE SIN r
E) Clic en el botdn grabar. E _
* Ingresar dstos obligatorios ¢ Grabar




PASOS

PASO 01: Clic en el
modulo
“Administracion IE”

PASO 02: Clic en el
icono “Config. afo
escolar”

PASO 03: Clic en el
icono “Grados vy
Secciones”

ASIGNAR GRADQOS Y SECCIONES

Sistema de Informacion de Apoyo a la
Gestion de la Institucion Educativa

£,
PERU | Ministerio
de Educacion

) siagie

Bienvenido RIOS HIDALGO, ROBERTO

Afio Escolar 2022 v 1 ”"“"‘““ml
o Actualizar o Cambiar . Cambiar
# Datos # Contraseiia 2 Institucion
S ——— ‘ IE1234 20
. 5e { & G 7 XX
} Actualiz. datos IE Config. ano escolar Talleres
® @ | Estudiantes ) == . |
' v 20xx e 3 @5 7
III v —
Ano Escolar Fases Periodos Gradosy Registro de Registro de
s |_-Periodo __ Evaluacion Secciones Costos __ Vacantes |
E MatrICU|a = < = e Grados y Secciones J- U b
®.... Asistencia @ a
': : Envio de mensajes Seguridad
L7_| Evaluacion




[PASOS

A) Seleccionar el Disefio
Curricular vigente.

B) Clic para agregar los
grados.

C) Clic para agregar las
Secciones de cada grado.

NOTA: NO AGREGAR SECCIONES
INNECESARIAS. SI LA IL.EE NO
TIENE ESTUDIANTES EN ALGUN
GRADO NO AGREGAR DICHOS
GRADOS.

REGISTRO DE GRADOS Y SEECCIONES

| Administracion IE > Configuracion ano escolar

Grados y Secciones

B REGISTRO DE GRADOS
DiJll Curricular: | CURRICULO NACIONAL 2017 v_ A
-I
PRIMERO 1
05 SEGUNDO 4;3,- 12 0 §|
06 TERCERD & 12 ] =
07 CUARTO & 12 ] x
08 QUINTO 6?_,- 12 0 X
SEXTO ] x
_____l

Grado : PRIMERD

c LISTA DE SECCIONES
N°® maximo de .
-m-___ ] m.
UNICA . Aula Ceretica de Faze Regular RIOS HIDALGO ROBERTO MANANA

la IE1

I
__ _,ara: oS =.EEE"=:CE _:__ r r__l Jl_ulll-:ll.h:s’f Z \:UIII'JIUIIICLIUUJ 'JUI ulrta IIICJUI CUULG\.IUII



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Descripcion: digitar el nombre de la seccion,
por ejemplo: Unica, “A”, “B”, etc.

Tutor: Seleccionar el nombre del docente
Tutor de la seccidon que esta agregado.

Aula: Seleccionar el ambiente para |Ia
seleccidon que se estd agregando.

N° max. de Est. por Seccidn: digitar la cantidad
maxima de estudiantes de la seccidn.

Fase: Seleccionar la Fase Regular.

Turno: Indicar el turno de la seccion que esta
agregado.

Responsable de matricula: Seleccionar el
Docente o Director que tiene funcidn de
responsable de matricula.

R.D. Institucional: Digitar el numero de R.D.
Institucional que aprobara la ndmina de
matricula.

Fecha de aprobacion: Click en el calendario
para seleccionar la fecha en que se aprobara
la nédmina.

10) Click para Grabar los datos registrados. NOTA:

Una vez concluido con todo los procesos
mencionados procedemos a iniciar el proceso
de registro de estudiantes, matricula y
gestion de traslado.

A No es seguro | sistemas10.minedu.gob.pe/siagie3/PopupSeccion.aspx

BJEMPILO

e

Cod. Seccion :
Descripcion :

Tutor :

Aula:

N m{lximg de Est.
por seccion

Fase :

Programa
Educativo:

Turno :

01

REGISTRO DE SECCIONES

MODIFICANDO SECCION

Datos de Aprobacion de la Momina :

|R.D. N° 001-2022 S

A
lunica L
1000878645 || 2
RICS HIDALGO, ROBERTO Responsable de la matricula :
I - | 1000878645 | [ 7
Aula Generica de la IE1 RIOS HIDALGO, Roberto
4 R.D. Insfitucional :
_:E'EE Reaqular 5 - Fecha de Aprobacion

_ 25042022 |12 9

[MANANA o v/




REGISTRO DE ESTUDIANTE (NUEVO)

Sistema de Informacién de Apoyo a la @

=| s}
l I ' 5 | a g l E Gestion de la Institucién Educativa
PAS@S Bienvenido RIOS HIDALGO, ROBERTO

Afio Escolar 2022 w

PERU | Ministerio

de Educacion

PASO 01: Click
en el moddulo
ESTUDIANTES.

PASO 02: Click
en el icono
REGISTRO

ESTUDIANTES. ’
E MatrICl,“a Retiro estudiantes Reg. Seguro Escolar

Asistencia

LI



PAS@S | Registro del Estudiante

Estudiante > Sawa

© m m ™ m n n n n
PASO 0 1 . Va maos a Identificar = E] Domicilio Laboral Complem. Controles Estado Actividad Informacidn
seleccionar Identificar
. Indigue el nimero de DNI del
. estudiante, para registrar un (_)N® de DNI:
en Ia pa rte do nde d |Ce * nuevo estudiante o modificar
- uno existente an el SIAGIE.
Reglst rar a un ® Registrar a un estudiante nuevo con cédigo autogenerado, para estudiantes que no cuenten con DML,
Si la accion a realizar es
. registrar un estudiante nuevo —
estudiante que NO CUENTA CON DNI, 0
, debe indicar "Registrar
H astudianta con codigo
nuevo con COdIgO autogenerado”. |:| << Haga clic aqui si desea buscar un estudiante
a utoge ne ra do’ Si of estudiante ya fue

registrado y no cuenta con ef

. nomero de DN, active la
pa ra EStU d ia ntes q ue basqueda para’buscarpor
codigo de estudiante,
pasaporte, carné de
no Cuenta n errranjeri.; o apellidos y

nombres del estudiante,

con DNI.

Relacion de estudiantes que no cuentan con matricula

PASO 02: Click en el

, N Documento Mimero de Documento  Apellido Paterno  Apellido Matemo Nombres
| CO N O 1 DHI ARETHO51 HUAMAN RUBIO CATALINO
. . 2 CODIGO ESTUDIANTE 12029876000018 JUALCA RAFAEL JHETSER
S|gu |e nte . 3 CODIGO ESTUDIANTE 09027490200113 MARIN QUESADA SILVIA
4 DHI 27416185 RAFAEL VASQUEZ ALCIDES

EENN

S

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



| Registro del Estudiante << Atris 7 Ayuda
Estudiante >  Salud > Familia 2

e
< - - = - - - =
Identificar Domicilio Laboral Complem. Controles Estado Actividad Informacion

Estudiante > Principal
W Informacion del Estudiante
Ingresar daros

obligatorios.
o ; DNI: Validado con RENIEC Codigo Estudiante 21044247500598
Verifigue los dartos ingresados ) )

antes de grabar, ya que, luego Posee Apellidos (@ aAmbos O Solo Paterno ) Solo Materno
de continuar con el proceso

de martricula, podria rtener Apellido Paterno |
problemas al querer actualizar
dichos datos. Apellido Matermo : | 2 | Y Cargar
Nombres : | 3 | -
Sexo 4 * ) Hombre O Mujer Estado Ciwil: | SOLTERO el |
Datos de Nacimiento
Fecha 5 :| | * | .4 calendario |
Pais : | Perd hd |

| « Buscar I

Lenguas
Lengua Materna : | <-- Seleccionea --> r | = 7
Segunda Lengua :|-=.‘.-- Seleccione --> ~ | = 8 9
En la pantalla que se visualiza se registrara los sgtes. datos: | kd eravar | © cancelar |

Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombres, Sexo (marcar), Fecha de Nacimiento, Ubigeo RENIEC(ver dato en
DNI del menor), Lengua Materna (seleccionar) y Segunda Lengua (seleccionar)

Posteriormente completado todos estos datos le damos en el icono que nos dice GRABAR.

Nos podemos dar cuenta que hay un Cédigo de Estudiante el cual empieza con el ano actual, luego el cédigo
modaular de la lIEE y posteriormente a esto una numeracion que el sistema mismo va generando a cada registro de
cada estudiante. “"Juntos y comprometidos por una mejor educacién"



| Registro del Estudiante

Estudiants > saud > Famiia 3

o,
W | | n | | | [ |
Identificar Domicilio Laboral Complem. Controles Estado Actividad Informacion

Estudiante > Principal

Ingresar daros
obligatorios.

Informacién del Estudiante

1 21044247500598 *

L . DNI: Validado con RENIEC Cadigo Estudiante
Verifigue los datos ingresados ; ! - ~
antes de grabar, ya que, luego Posee Apellidos . @ Ambos () Solo Paterno () Solo Materno
de continuar con el proceso
de martricula, podria tener Apellido Paterno |
problemas al querer actualizar
dichos datos. Apellido Matermo : |ARTEAGA |
Nombres :|EMILIA ABIGAIL | *
Sexo :C)Hombre ® pujer  Estado lI:i1.ri|:| SOLTERO b |
Datos de Na@miento
Fecha :|ﬂ4.f111201? iy Chlendario
Pais : | Peru - |

Ubigeo RENIE :| 060201 ’
CAJAMARCA/CAJ AMBA/CAJABAMBA % Buscar

Lenguas
Lengua Matern : | CASTELLANO
Segunda Leng : | NINGUNO

:Esta seguro de registrar los Datos del Estudiante?

|4 Grabar I ® cancelar

Confirmar Cancelar

EGISTRADO CON DATOS

untos y comprometidos por una mejor educacion"

an



| Registro del Estudiante

Estudiante > saud > Famia 3

A
& o O & & o o
Identificar Laboral Complem. Controles Estado Actividad Informacion

iante > Domicilio
dgar datos Estudiantq: 21044247500598 JVIENA ARTEAGA, EMILIA ABIGAIL
Datos del Dolwed

Afio ;2022 v | *

Direccion :| ‘ ”

Lugar - ‘ ‘ Teléfono : ‘ ’

Ubigeo RENIEC . ~

Una vez confirmado el registro del estudiante, el sistema nos direcciona a la pagina de domicilio del estudiante
Procedemos a copiar el codigo del estudiante, y nos vamos a la opcidn que dice IDENTFICAR.

| Registro del Estudiante < Atds 7 2
Estudiante >  salud > Familia 3

P
2" [ | [ | [ | [ | [ ] ] ] ]

LEhiniles1ll  Principal Domicilio Laboral Complem. Controles Estado Actividad Informacion

Identificar

Indique el niimero de DN! del
estudiante, para registrar un
nuevo estudiante o modificar
uno existente en el SIAGIE.

Sila accion a realizar es
registrar un estudiante nuevo, 1
que NO CUENTA CON DN, 2

debe indicar "Registrar

estudiante con codigo - o R - g
autogenerado”. <= Haga clic ayui si desea buscar un estudiante
. : Documento :|codigo Estudiante v1|21044247500598 | forcse nasiggs ievas yio nimeros
5i el estudiante ya fue
registrado y no cuenta con el = — -

nimero de DNI, active la Apellido Paterno
bisqgueda para buscar por
codigo de estudiante, Apellido Materno

pasaporte, carné de

extranjeria o apeliidos y Nombres . Em ]
nombres del estudiante. 3
“"Juntos y comprometidos por una me‘m-ehl




Podemos observar que
figuran los datos del

estudiante, sin
embargo nos damos
cuenta de que el
estudiante no figura
aun con un DNI
VALIDO, para poder
ingresar el DNI,
procedemos a darle un
click en Ila opcidn

MODIFICAR, e
ingresamos el numero
del DNI del estudiante.

&
Identificar

Estudiante >  sawd > Famiia 3
< < < < <& <& <
Domicilio Laboral Complem. Controles Estado Actividad Informacion

Estudiante > Principal

* Ingresar datos
obligatorios.

Verifigue los datos ingresados
anres de grabar, ya que, luego

de continuar con el proceso
de martricula, podria tener

problemas al querer actualizar

dichos datos.

Informacion del Estudiante

DNI: Validado con RENIEC Codigo Estudiante

| 2104424T7500598 I

Posee Apellidos Ambos Solo Paterno Solo Materno
Apellido Paterno : VIENA
Apellido Materno : ARTEAGA
Nombres  EMILIA ABIGAIL =
Sexo Hombre Mujer Estado Civil: SOLTERO -
Datos de Nacimiento
Fecha : 04/11/2017 * | =
Pais : Perd -
Ubigeo RENIEC : 060201 *
CAJAMARCA/CAJABAMEBA/CAJABAMBA %
Lenguas
Lengua Materna :| CASTELLANO w |
Segunda Lengua : NINGUNMNO | *

I::> [ R
| .° modificar || X Etiminar
J

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



| Registro del Estudiante

Estudiante

e

€
Identificar m

Estudiante > Principal

= Ingresar daros
obligatorios.

<

Verifigue los daros ingresados 1
antes de grabar, ya que, luego

de continuar con el proceso

de martricula, podiria tener
problemas al querer acrualizar
dichos daros.

Registramos el numero del
DNI del estudiante y le
damos un click en
cualquier parte de la hoja,
y el sistema empezara a
VALIDAR EL NUMERO DEL
DNI CON RENIEC,

Domicilio

<

Informacion

<
Actividad

<

Controles

<

Laboral

<>

Complem. Estado

Informacidn del Estudiante
Validado con REMIEC Lc’-digo Estudiante : 21044247500598

DNI 20487198 I |
Pos : : Ambos

Solo Paterno Solo Materno

Apellido Paterno : WIENA

Apellido Materno : ARTEAGA Y cargar
Nombres : EMILIA ABIGAIL =

Sexo Homhbre Mujer Estado Civil: SOLTERO b

Datos de Nacimiento

-

Fecha | 04/11/2017 e
Pais : | Perd A
Ubigeo RENIEC : 060101 * ‘
CAJAMARCA/CAJAMARCA/CAJAMARCA .
Lenguas
Lengua Materna : | CASTELLANO - | -
Segunda Lengua :|NINGUHD el | =

2 [ | d Grahar] ® cancelar |

cuando ya este validado el DNI, nos podemos dar cuenta que en la parte superior donde doce VALIDADO CON
RENIEC ya aparece marcado, esto quiere decir que el documento q ya sido validado con RENIEC y por lo tanto el
sistema mismo nos procede a registrar gran parte de los datos de los familiares, como a continuacidn se muestra.

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



| Registro del Estudiante

Estudiante

A+
¥ o) O & ) & & & ’ o
Identificar gZRISE Domicilio Laboral Complem Controles Estado Actividad Informacion

Familia > Informacion

* Ingresar datos Estudiante: 90487198 -
obligatorios. Datos Principales
Parentesco * | SELECCIONE v |
Documento | Documento Nacional de Iden v || | validado con RENIEC

Posee Apellidos ® Ambos O Solo Paterno ) Solo Materno

e

— Lista de Familiares del Estudiante —

Grado
Parentesco MNombre Vive Edad Telef./Cel hCC =1
=

ARTEAGA CACHO NATALI ; ® » R
AIME >~
PaprRe @ ViENA HIDALGO PAULO I ® R

- Enla opcion de datos de FAMILIA podemos observar que en la parte inferior de esta pagina ya aparecen
los datos de los padres, como se valido los datos del menor en la RENIEC, automaticamente el sistema lo

asocia, tan solo el director(a) debe de completar estos datos que se solicita.

- Para que se pueda completar los datos de los padres se le da en |la opcién del [apiz y se procede a registrar
la informacién que aun falta por registrar.



V4

MATRICULA DE ESTUDIANTE

- - : . S
l = SI a Ie Slstgma de Infom_lam_qn de Apoyo ala XA per0 | Ministerio
Gestion de la Institucion Educativa de Educacion
Bienvenido RIOS HIDALGO, ROBERTO
Afto Escolar 2022 v

Hay 3 menssjes pendientes

o Actualizar o Cambiar . Cambiar
¥ Datos # Contrasena 2 Institucion

PASO 01: Click Administracion IE

en el moddulo
MATRICULA.

| Estudiantes

PASO 02: Click

en el |’C0n0 E' wViatriCuia
MATRICULA : — :
INDIVIDUAL. oﬁ Asistencia

m Evaluacion



MATRICULA INDIVIDUAL

| Matricula > Matricula Individual

-

£.3
" B [ |
Identificar 1 Matricular 2 Constancia/Ficha - Matricula

Identificar

Indigue ef nimero de DNI del
estudiante a registrar o ® N° de DNI: 90487198 1
acrualizar su matricula.

5ino cuenta con ef ndmero de

DNI del estudiante, active fa

basgueda para buscar por
codigo de estudiante,

pasaporte, came de (] << Haga clic aqui si desea buscar un estudiante
extranjeria o apellidos y 2
nombres del estudiante.

Descargar Ficha Unica de

Martricula (Documento de S
trabajo) Siguiente

TENEMOS EN CUENTA EL DNI ANTERIOR DEL EJEMPLO:

PASO 01: Registramos el Numero del DNI.

PASO 02: Le damos un click en el icono Siguiente.



| Matricula > Matricula Individual

2"

Matricula > Registro

* Ingresar datos
obligatorios.

Tenemos que
completar los datos
solicitados que estan
en blanco, 6 en
algunos casos tendran
que desplegar las
opciones y elegir Ia
mas adecuada. Y por
ultimo deben de darle
en la opcién Grabar.

ConstanciafFicha - Matricula

Estudiante: 90487198

Datos de matricula

Situacion : INGRESANTE - * Estado

Grado

1 ESrupo 3 arnos \II Fecha (/—2

]" | -4 calendario

Fecha Nacimiento : 04/11/2017

Seccion || ESTRELLITAS

vaaccndiciﬁn :|GRATUITO

v|“'

Datos del Apode
Apoderado --Seleccione Apoderado-- - Parentesco:

(O si ONo EVWE con el estudiante I 5

Datos Laborales del Estudiante
iTrabaja? ) si @ No

iVive?

Datos de Procedencia del Estudiante
Tipo Procedencia : Su Casa -

Observacion

Condicion: _sajeccione Condicion Laboral-- ~

Horas Semanales:

[I_H Grabar || © Cancelar




V4

MATRICULA MASIVA

Para poder a proceder a lo que corresponde hacer una matricula masiva es recomendable tener o realizar lo sgte:
1 Haber configurado en el sistema los grados y secciones respectivas.

O Tener el padron de matricula ya sea en forma fisica o virtual, de acuerdo a como han realizado su estrategia para la
matricula.

O Se recomienda que tan solo seleccionen a los alumnos que sus padres o madres de familia, apoderado, o representante
legal han realizado el proceso de CONTINUIDAD de Matricula en el SEP.

de Educacion

) siagie

Sistema de Informacién de Apoyo a la Lo |
Gestion de la Institucion Educativa ﬁ :

Bienvenido RIQS HIDALGO, ROBERTO

Afio Escolar| 2022 Hay 3 mensajes pendientes

Actualizar Cambiar Cambiar | »» Salir |
Datos Contrasefia Institucion
L J

| Administracion IE 5 - o 4 611’;'
m Matricula Matricula masiva Gestion de traslados
® & | Estudiantes
v ®A
Matf‘cu'a 1 Maédulo Ocupacional Est. por Seccion




MATRICULA MASIVA
= L N - gl B
Sistema de Informacion de Apoyo a la 2L - | S,
' u ' SIagle Gestion de la Institucion Educativa ﬁ o e

Bienvenide RIOS HIDALGO, ROBERTO

Afio Escolar 2027 w Hazy 3 mensajes pendientes

Datos Contrasefia Institucion
| Matricula > Matricula Masiva P

Matricula Masiva

IMPORTANTE

La matricula masiva se encuentra habilitada unicamente para los estudiantes que cumplan las siguientes condiciones:

* Debe tener situacion final APROBADO o DESAPROBADO en la matricula del aho anterior inmediato.
* No debe estar matriculado en el afio escolar seleccionado.

« EI DNI del estudiante se encuentre validado con el RENIEC.

« Cumplir al 31 de marzo del presente ano, la edad cronologica requerida para el grado o edad.

Los estudiantes que no cumplan las condiciones descritas, deberan ser matriculados por la opcion Matricula Individual.
Fecha de Matricula 01-03-2021

Seleccionar

Ingresar datos obligatorios.

Grado/Edad a matricularj SELECCIONE X 1 secfion. SELECCIONE i 2 Listar Estudiantes 3




/4

MATRICULA MASIVA

UNICA - Listar Estudiantes

Seccion:

Grado/Edad a matricular:

Grado/edad Seccion

MNro DM Codigo Estudiante Apelidos y Nombres (Afio Anterior) (Afio Anterior)

1 61234838 00000081234838 ALVA 0 UMNICA VALIDADO
2 B1234876 0000008123487T6 ESPI O UMNICA VALIDADO
4 G0B04447 000000B080444T GAM ko) UMNIC A VALIDADO
3 G0804450 00000080804450 GAM 0 UMNICA VALIDADO
5 81234887 0000008123488T MU 0 UMNICA VALIDADO
] 61234834 00000081234834 ORD: ko) UMNIC A VALIDADO

] 61234869 00000081234869 ORD: ke UMNICA VALIDADO

&123487T0 00000081234870 ORD: O UMNICA VALIDADO

B Fatital Fat LLbLLC S T AETar aaTat

Luego de haber dado LISTAR ESTUDIANTES, el sistema nos mostrara el listado de estudiantes en la edad o grado y seccion
a matricular para el afo actual.

PASO 01: Seleccionar los cuadraditos del lado derecho , exactamente a lado de donde dice VALIDADO, esto se realiza con
los estudiantes que sus padres, madres o apoderados hayan realizado el proceso de la CONTINUIDAD DE ESTUDIOS para el
presente. afo, los que no han realizado este proceso, no se los marca (RVM N2 531-2021-MINEDU).

PASO 02: Procedemos a darle un click en donde dice RATIFICAR MATRICULAS, y automaticamente el sistema procedera a
matricular a estos estudiantes en el pte. afio, en el grado/edad y seccién adecuada.



GESTION DE TRASLADOS - INGRESO

Esta opcion permite registrar las constancias de vacantes de los estudiantes que ingresaran a nuestra Institucion Educativa.

La secuencia de ingreso es la siguiente: Matricula -> Gestién de traslados -> Ingreso.
r - - ey
1-) siagie e

Sistema de Informacion de Apoyo a la
Gestion de la Institucion Educativa

Bienvenido RIOS HIDALGO, ROBERTO
. i 5 v | Hay 3 mensajes pendientes |
PASO 01: ingresar al Afio Escolar| 2022
modulo Matricula. o Cambiar | 5 Cambiar
# Datos # Contrasefia 2 Institucion
M . . - . r o ot d A
PASO 02: Dar un click en " Administracion IE . &g
| i Gestion d Cre Bx —m
_T_ IC:)ndO estion ae m Matricula por continuidad Gestion de traslados
rasiados. 4
aﬁ Estudiantes
1]

PASO 03: Dar un click en e — |
donde dice Ingreso E Matricula 1

& ' Asistencia
.% ‘ Reportes Registro al SEHO




PASO 01: Desplegar el ano destino. PASO 04: Leer las indicaciones y marcar en donde dice: He leido.............
PASO 02: Dar un click en el icono Buscar. PASO 05: Dar un click en donde dice: Proceder con el proceso ...........
PASO 03: Dar un click en donde dice Agregar

| Matricula > Gestién de Traslado de estudiantes - Ingreso

Gestion de Traslado de estudiantes

Filtros de Busqueda : 1
Tipo Constancia Vacante |7_<-- Todos --> v | Afio Destino l 12022 v | l
Estado Constancia |<-- Todos --> v |

» ¢ Agregar Imprimir | . Salir
: . Cod. Mod. : Fecha Matricula = 3 ==
./ [ [ |egma:@ x> | | [ ]

LEYENDA :

wrado
Destino

4 Advertencia

El registro de datos en el SIAGIE es de total y estricta responsabilidad del director de Ia IE, incluyendo el registro de traslados; por lo que, la generacion

de un traslado de manera innecesaria o irregular (sin autorizacion del tutor del menor) por parte de la |E destino, conllevara a una sancion administrativa
yio legal. Los datos a ser llenados poseen caracter de declaracion jurada.

He leido y acepto las condiciones expuestas en el parrafo anterior

Proceder con el proceso de traslado @ 5
Cancelar el proceso de traslado



Si se opta por proceder con el proceso

de traslado, el SIAGIE solicitara el

registro de datos de traslado del

estudiante:

[ Seleccione tipo de traslado.

U Registre cédigo modular de |Ia
Institucion Educativa Origen.

O Seleccione tipo de numero de
documento.

L Registre numero de documento del
estudiante.

O Seleccione ultimo ano de estudios.

O Seleccione ultimo grado de estudios.

0 Una vez ingresado todos |Ia
informaciéon en maddulo de traslado,
presione el botdon azul “Validar
Informaciéon”, para  validar la
informacion registrada

0 Se FINALIZO CON LA MATRICULA
2022.

O Continuamos con el
MANTENIMIENTO DE USUSARIO

Registro de Traslado - 2022

1. Ingresar informacion para el traslado

7
Tipo de traslado Por cambio de ano v
IE Origen 0
Estudiante Documento Nacionalde w
e

Ultimo Ano de Estudios
Ultimo grado de Estudios

.

Grado a trasladar

Fecha de traslado

Nro resolucion de autorizacion df la
I.LE. Origen l
2. Declaracion jurada

Declaro haber recibido Ia documentacion del estudiante por parte del Padre de Familia y/o Apoderado

Copia de DNI
Ficha Unica de Matricula
Certificado de Estudios

Otro (CE, PAS, PN o DJ)

$ I L Grabar o | Cancelar o




Este icono es muy
importante porque nos
va ayudar a poder tener
tan solo a los docentes
de nuestra IE con sus
diversos roles (es decir
los acceso a cuales se
les debe de permitir en
el SIAGIE, como
también se va poder
visualizar nada mas la IE
en la cual se
encuentran trabajando
actualmente.

SEGURIDAD

[-) siagie

Sistema de Informacion de Apoyo a la -y S e
5. B = < y PERU | Ministerio
Gestion de la Institucion Educativa de Educacion

Bienvenido RIOS HIDALGO, ROBERTO

Afo Escolar 2022 v

# Datos 8 Contraseiia | B Institucion

i e W T A s 'Eﬁ“ 20
= Administracion |E dmmmmm , g Gl HOA
i : Actualiz. datos IE Config. ano escolar Talleres

o8 Estudiantes
B 5

=— | Matricula

®..... | Asistencia

g5
Z | Evaluacion

% Materiales

008 Oee

Registro de personal Asig. de Personal

O

Seauridad

de Usuarios Apoderado  Apoderado

Administrar Rc3

l © Derechos Reservados 2022 - MINEDU - SIAGIE 20212

] Hay 3 mensajes pengientes

e Actualizar o Cambiar . Cambiar m



I ' Afo Escolar 2”22 b

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

Usuario: RIOS HIDALGO, ROBERTO

| Administracion |.E. > Seguridad

Mantenimiento de Usuarios

[E=3)1

Usuario Apellidos y Nombres Correo electronico Teléfono
26959467 |AGUIRRE AGUISA_Te@HOTMAIL.COM - Auxiliar
27048707 | ALIAGA @WGEMAIL. COM - Docente

269565946 |ANTICONA 2 307E@HOTMAIL.COM - Docente
1 2

Siguiente Ulimao 1-11 de 123 Registros 3 Registros por pagina 10 ~

a Resetear Contrasefia ‘:J_) Historial Reseteo @Inadivar Permiso 3 Cambiar rol

El sistema automaticamente nos va mostrar un listado de docentes que estan asignados a la lIEE, se puede presentar
los sgtes casos:

1.
2.

Si en el listado que aparece, el docente no se encuentra, debemos proceder a darle un click en el icono Agregar.
Si observamos que hay docentes que ya no se encuentran laborando en la IE, procedemos a marcarlo y luego
procedemos a marcar el icono INACTIVAR PERMISO, y el docente automaticamente quedara sin registro alguno

en la lIEE. “"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"



ADMINISTRAR ROLES

Administrar Roles

ADMINISTRACION DE ROLES

+Agregar roles genéricos

Relacion de Roles
Resultado: 5 Roles

T

Docente

Privilaning

Ver Privilegios

U=naring

006 Alrxiliar Ver Privilegios
00a Administrativo 0 Ver Privilegios
010 Sub Director [E 0 Ver Privilegios

Secrefano Ver Privilegios

B

El sistema automaticamente nos va mostrar un listado de
roles, como se ve en la imagen.

Si queremos agregar PRIVILEGIOS a los docentes, o algun
personal de la IIEE, damos un click en las letras donde nos
dice VER PRIVILEGIOS, y nos mostrara la ventana en donde
aparece todos los privilegios que el director(a) puede asignar
al personal docente, auxiliar o administrativo de la IIEE., el
director procede a marcar que privilegios le otorga y procede
a darle GRABAR.

ADMINISTRACION DE PRIVILEGIOS

Establecer acceso a paginas para el rol : DOCENTE

Edminiatraciﬁn IE

— [] Padron de Apoderados
= -[[] sequridad
[ Acceso Apoderado (Tutor)
- [_] Estudiantes

= @sisten cia

— |_| Asistencia Mensual a la LE.

aluacién
3 -0 Registro de Calificaciones
[ Nota Final {Docente)
= -0 Reportes
[ informe de progreso
- I:I Registro de Apreciaciones del Tutor
[ Ciere anual de Comp. y Area

= || Mmiscelanea

Leyenda de Permisos : LA mantenimiento

“"Juntos y comprometidos por una mejor educacion"

LY consulta




