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PROCESO AUXILIARES 2020 

 

CRONOGRAMA PARA ADJUDICACION DE AUXILIAR DE 
EDUCACIÓN SECUNDARIA 

 

ACTIVIDADES FECHAS  RESPONSABLES 

1 Publicación de plazas 05-08 de junio 2020 UGEL RIOJA 

2 

Presentación Virtual de Ficha 
recolección de datos y declaración 
jurada.  (virtual) los que faltan 
(obligatorio para poder adjudicar) 

05-08 de junio del 2020 

MESA DE PARTES 
VIRTUAL (CORREO 
ugelrioja306@gmail.com) 

3 Adjudicación de plazas (Virtual)  

09 de junio del 2020 
(3:00 pm) 

 

COMITÉ (plataforma 
ZOOM) 

4 
Emisión de resolución y comunicación 
al adjudicado y director de la 
Institución Educativa 

10 – 11 de junio del 
2020 

RECURSOS HUMANOS 

RIOJA, 04 DE JUNIO DEL 2020 
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Año de la Universalización de la Salud. 
 

 

DECLARACIÓN JURADA   

 

Yo, _________________________________________________________ identificado (a) con 

D.N.I. Nº ______________ y con domicilio _________________________________________ 

de la ciudad de _____________________________________Nº de celular _______________ 

DECLARO BAJO JURAMENTO 

 

1.- Contar con los medios informáticos para realizar el desarrollo del trabajo virtual como 

auxiliar de educación.  

 

 

Rioja, ………… de………………… de 20...... 

 

 

 

 

………………………………….. 
Firma 

 
_____________________________________ 

Nombre y apellidos 

 
______________________ 

N° D.N.I.: 

 

 

 



NORMAS DE CONVIVENCIA PARA LA REUNION DE 

ADJUDICACION DE CONTRATO DE AUXILIARES EN EDUCACION 

UGEL RIOJA 

 

El Comité de Contratación de Auxiliares 2020, realizará la adjudicación de 

plazas vacantes el día martes 09 de junio del presente a horas 3:00pm.; en 

tal sentido, respetando la situación de aislamiento decretado por el estado 

de emergencia nacional, el participante deberá considerar las siguientes 

normas de convivencia a fin de garantizar que esta reunión se lleve a cabo 

en el marco del respeto y la buena convivencia. 

 

1. Prever el ingreso a la plataforma virtual momentos antes del inicio de 

la adjudicación a fin de solucionar algún tipo de problema de 

conectividad y así participar de manera puntual. 

 

2. Activar la cámara de celular o laptop/pc, para poder ser visualizado y 

certificar su presencia en la reunión virtual de adjudicación. 

 

3. Estar atento, para responder presente de forma clara mencionando 

su nombre y DNI, cuando el maestro de ceremonia haga los llamados 

correspondientes (tres veces). 

 

4. Desactivar los micrófonos a fin de evitar las interferencias de sonido,   

y activarlo cuando se va participar, esto con la finalidad de escuchar 

bien. 

 

5. Usar el chat (si fuese necesario) para realizar preguntas e 

intervenciones, las cuales deben ser redactadas de manera clara y 

precisa. 

 

6. Usar un tono adecuado de voz en el marco del respeto y la 

cordialidad.  

 

 

 



PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN DE PLAZAS: 

•    Hora de inicio: 3:00 P.m. 

 • El presidente del comité de contrato de auxiliares da inicio al 

procedimiento de adjudicación, en estricto orden de méritos. 

 El maestro de ceremonia, realiza el llamado al primer participante de 

acuerdo al orden de mérito, lo hace en voz alta y clara, llamando hasta 

tres veces.  

 El postulante debe contestar: “presente” y mencionar su nombre y su 

DNI.  

• El postulante tendrá 3 minutos como máximo para elegir la plaza que 

desee adjudicar mencionando el nombre de la I.E donde adjudica 

expresando su aceptación de la plaza.  

  El maestro de ceremonia menciona la Institución Educativa, el lugar y el 

código de plaza donde el participante adjudica.  

 • El comité emitirá el acta de adjudicación según el ANEXO 04 de la 

normatividad vigente y será remitido al correo electrónico del postulante 

con las firmas de los integrantes del comité.  

• El postulante responderá el correo electrónico en señal de conformidad 

de la siguiente manera: Yo, NOMBRES Y APELLIDOS, NUMERO DE DNI, 

me encuentro conforme con el acta de adjudicación.  

• Finalmente el comité de contrato docente, reenviara los correos 

electrónicos de conformidad de la adjudicación del contrato docente al 

director de la I.E. a efectos de iniciar el trabajo remoto, con copia al 

auxiliar adjudicado, agregando los datos general del director de la I.E, a 

fin de que pueda tener un comunicación fluida con él y pueda cumplir 

sus funciones.  

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

COMITÉ DE ADJUDICACIÓN DE AUXILIAR DE EDUCACIÓN 2020 

 

COMUNICADO 

 
SE COMUNICA A LOS POSTULANTES QUE SE ENCUENTRAN EN EL CUADRO DE MERITOS 

DE AUXILIAR DE EDUCACIÓN NIVEL SECUNDARIA, QUE, EL MARTES 9 DE JUNIO 2020 A LAS 

3.00 PM SE REALIZARA LA ADJUDICACIÓN VIRTUAL VÍA ZOOM DE 02 PLAZAS  DE ACUERDO 

AL CRONOGRAMA PUBLICADO. 

POR LO QUE LE SOLICITAMOS ENTRAR EN EL ENLACE 15 MINUTOS ANTES Y EVITAR 

CONTRATIEMPOS U OTROS ICONVENIENTES QUE SE PUEDAN PRESENTAR 

 

 

ATENTAMENTE 
 

LA COMISIÓN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OFICINA DE RECURSOS 

HUMANOS 



N° de 
orden

Organo 
Intermedio Provincia Distrito Centro Poblado Tipo IE Gestion Zona CODMOD Nivel ED Nombre IE Codigo de Plaza Tipo de Trabajador Motivo de Vacante Jornada Tipo de 

Registro Vigencia

01 UGEL RIOJA RIOJA RIOJA SECTOR 
ATAHUALPA

POLIDOCENTE 
COMPLETO ESTATAL URBANO 0562462 SECUNDARIA SANTO 

TORIBIO 1172213322U4 Auxiliar de Educación CESE POR FALLECIMIENTO DE VILLACORTA 
FRANCISCO R.J . N º1502-2020-r 30 Orgánica 09/06/2020 al 

31/12/2020

02 UGEL RIOJA RIOJA NUEVA 
CAJAMARCA NARANJILLO POLIDOCENTE 

COMPLETO ESTATAL URBANO 0657775 SECUNDARIA JOSE CARLOS 
MARIATEGUI 1191314422U9 Auxiliar de Educación

LICENCIA SIN GOCE DE HABER POR MOTIVOS 
PARTICULARES DE MEGO DELGADO WILDER, 

R.J. Nº1472-2020R
30 Orgánica 09/06/2020 al 

31/12/2020

-

LISTADO DE PLAZAS VACANTES DE AUXILIARES DE EDUCACIÓN  NIVEL SECUNDARIA
Fecha: 04-06-2020.


