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Rioja, 3 de diciembre del 2021.

OFICIO MULTIPLE N° 195 -2021-GRSM-DRE/UGEL-R-D

SENOR (ES) : DIRECTORES DE LAS Il. EE PUBLICAS
NIVEL INICIAL, PRIMARIA Y SECUNDARIA
Ciudad.
ASUNTO : DISTRIBUCION DE MATERIALES DOTACION 2022
REF. : PLAN DE DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS DOTACION 2022.

Tengo el honor de dirigirme a usted, para expresarle el saludo cordial
a nombre de la Unidad de Gestidn Educativa Local de Rioja. Asimismo, que en coordinacién
con la Comision de Distribucién de Materiales Educativos dotacion 2022, al que hace
referencia el Oficio Multiple N2 00147-2021-MINEDU/VGMP-DIGERE, se informa a los
directores de todas las Il. EE lo siguiente:

Que, el proceso de distribuciéon de materiales educativos se estara
ejecutando a partir de 08-12-2021, en ese sentido, es necesario la presencia del director en
las II.LEE y/o los integrantes de la Comision (integrantes de la Cuaterna) de Gestion de
Condiciones Operativas, a fin de garantizar la recepcion. El horario del proceso de
distribucién se iniciara a horas 7:30 a.m. a 5:30 p.m. por los dias que dure el proceso, por lo
que debe tomar sus previsiones que la responsabilidad amerita.

Asi mismo, se insta a usted y los miembros de la Comision (integrantes
de la cuaterna), respetar estrictamente el protocolo establecido por el Ministerio de salud
aprobados con Resolucion Ministerial N2 448-2020-MINSA, en el marco del estado de
emergencia sanitaria por el COVID 19 por lo cual debe implementar todas las medidas de
prevencion necesarias a fin de evitar el contagio del COVID 19, priorizando siempre la salud
y cuidado, en este importante proceso de recepcidn de los materiales educativos.

Esperando su atencion a la presente, que contribuird a que los
estudiantes de nuestra provincia cuenten con materiales educativos que aporten al logro de
competencias, me suscribo de usted, reiterandole las muestras de mi especial consideracidon
y estima.

Atentamente,

IERNO REGIONAL DE SAN MARTIH
(‘C_f‘ﬁ_ mc_w RE tuHAL QE EDUCACION
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PROTOCOLC PARA LA RECEPCION DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS DE LA DOTACION
2022- UGEL RIOJA

l.  FEINALIDAD.

Establecer el protocolo del proceso de recepcidn de los materiales educativos dotacién
2022, segan Oficio N2 00147-2021-MINEDU/VGMP-DIGERE, en relacidon a la
Resolucién Ministerial N2 448-2020-MINSA, en el marco del estado de emergencia
sanitaria por el COVID 19 garantizando la implementacion de los protocolos de
salubridad, la organizacion y recepcion de los materiales educativos.

. OBJETIVO.

Brindar orientaciones a los directores y los miembros de la Comisién (integrantes de la
Terna) de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura, en el
marco de la emergencia sanitaria por prevenir el COVID-19 para realizar una adecuada
recepcion de los materiales educativos.

I1l. ORIENTACIONES GENERALES.

El director, es la maxima autoridad y el representante legal de la Institucién Educativa.
Es responsable de {a gestién en los dmbitos pedagdgico, institucional y administrativo
y tiene como funcidn planificar, organizar, dirigir, coordinar, ejecutar y evaluar, de
manera compartida, la gestion de la institucion educativa y como tal, en el presente
caso, es el responsable de coordinar con los miembros de la Comision (integrantes de
la cuaterna) de Gestidon de Condiciones Operativas , y aliados estratégicas de la
comunidad educativa los procesos de planificacién, organizacidn, implementacion,
recepcidn, almacenamiento y final distribucion de los materiales educativos a los
estudiantes.

A continuacién, se detalla las acciones a tener en cuenta para el proceso de recepcion de los
materiales educativos, los cuales se realizara en tres fases:

FASE I: ACCIONES PREVIAS DE COORDINACION /PLANIFICACION - ANTES DE LA RECEPCION
DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS:

- Eldirector de la IE coordina con los integrantes de la Comision de Materiales educativos
de la 1. E sobre la implementacién con los materiales del kit de higiene y medidas de
bioseguridad, tales como mascarillas, alcohol, jabdn liquido entre otros para la utilizacion
en el momento de recepcionar los materiales y garantizar el cuidado y prevencion ante el
contagio del COVID 19.

- El director de la L.E. socializa las orientaciones y protocolo para su cumplimiento con los
miembros de la Comision, asi mismo, determinan y realizan las acciones de limpieza y
desinfeccion del lugar donde se realizara el almacenamiento de los materiales educativos
que se recepcionara.
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FASE II: DURANTE LA RECEPCION DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS

- El director y/o miembros de la Comisién cumplirdn fielmente a todos los protocolos de
bioseguridad establecidos, a fin de prevenir situaciones de contagio por COVID 19. Portar
la cascarilla, realizar el lavado y la desinfeccion de manos, asi mismo considerar la
distancia pertinente de distanciamiento entre personas. Asi mismo, solicitaran a los
miembros de transporte que cumplan con los respectivos protocolos de bioseguridad para
la manipulacién y entrega de los materiales educativos.

- Habilitar una mesa u otro tipo de mobiliario, espacio para la recepcién de los materiales
educativos, los mismos que deben estar limpios y desinfectados.

- Revisar el acta de entrega y/o recepcion de los materiales y verificar la conformidad de
los materiales educativos recepcionados.

- De encontrarse alguna inconformidad, realizar un acta donde se describe la situacién y lo
firman.

- Finalmente, en sefial de conformidad se procede a FIRMAR LAS PECOSAS.

FASE Ill: DESPUES DE LA RECEPCION DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS

- El director garantiza que los materiales educativos estén a buen recaudo de seguridad y
de climatologia permitiendo asi su conservacién en buen estado hasta que se distribuya a
los estudiantes.

- Ladistribucién de los materiales educativos se realizara tanto a docentes y estudiantes de
la Institucion Educativa, llenando el formato de entrega de referencia que se adjunta.

- Finalmente, se procede a realizar el registro de la recepcion y distribucion de los
materiales educativos en la plataforma SIAGIE modulo Materiales educativos.

Rioja, 3 de diciembre del 2021

GOBIERNO REGIONAL DE SAR MARTIR
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Al € UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LQCAL - RICJA
[
|8, Sequndq Adalio Chabez del Aquila
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COMUNICADO 002-2021 -CDMEF/UGEL-R
UGEL RIOJA

La UGEL Rioja, en coordinacion con la Comision (integrantes de la cuaterna) de
Distribucion de Materiales Educativos y Fungibles DOTACION 2022 TRAMO 1,
a que hace referencia el Oficio Multiple N° 00147-2021- MINEDU/VGMP-DIGERE,
comunica a los directores de todas las Instituciones Educativas lo siguiente:

Que el proceso de distribucion de este tramo se estara ejecutando del 08-12-2021 al 30-12-
2021, en ese sentido, es necesario la presencia del DIRECTOR en la II. EE en el horario de
7:30 a.m a 17. 30 p.m horas por los dias que dure el proceso, ya que se debe garantizar el
firmado de pecosas, como tramite administrativo de su competencia.

N()tﬂ: Una vez recepcionada el material educativo por la ILEE; tienen la responsabilidad de registrar la informacién en el SIAGIE, Asi mismo recordarles que

el transportista estara coordinando para la recepeion de los materiales.

Rioja, 3 de diciembre del 2021.
LA COMISION
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